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1.

Heanb ocBoeHMsT TUCHMILVIMHBI: POopMUpOBaHUE OOIIETO MPEACTABICHUS O JOKYMEHTE,
BHJIaX M THUIIAaX JIOKYMEHTOB, TOKYMEHTAJILHOM MOTOKE U 3aKOHOMEPHOCTSIX €T0 Pa3BUTHS,
JOKYMEHTAJIBHOTO  TOTOKAa IS CO3JaHUs
WH()OPMAITMOHHBIX TTPOTYKTOB U MPEIOCTABICHUS HHPOPMAIIMOHHBIX YCIIYT.

HABLIKOB  aHaJIW3a OnOJINOTEYHO-

3aga4yu 0CBOEHUS TUCHUILTHHBI:

1. CdopmupoBaTh TEOPETHUECKHE OCHOBHI JOKYMEHTOBEICHUS, O0IITIE MPEICTABICHUS O
JOKYMEHTHOM crucTeme, TOKyMEHTE, TUIaxX U BUaxX JTOKYMEHTOB.

2. CdopmupoBaTh MpeICTaBICHUE O KHUTE KaK TUIE JOKYMEHTA.

3. CdopmMupoBaTh TEOPETUYECKUE OCHOBBI OTPACICBON, BUIIOBOM, THUIIOJIOTHYCCKOM,
KAHPOBOU CTPYKTYpE KHUTOU3IATEIHCKOTO M KHUTOTOPTOBOTO IOKYMEHTHOTO MTOTOKA.

4. CdopMupoBaTh HaBBIKM MPUMEHEHHS HAYYHBIX OCHOB JIOKYMEHTOJOTHH B
MPaKTHYECKOW OMOIMOTeYHO-UH(POPMAIIMOHHOM JIESITEIIbHOCTH.

Mecto aucuuniaunbl B cTpykrype OIIOII BO: gucuumuiMHa OTHOCHTCSL K YacTH,
dbopMupyeMoil ydyaCTHHKAMU OOpa30BaTENbHBIX OTHOIICHUH, U3y4aeTcs B 5 ceMecTpe
OYHOU U B 5 ceMecTpe 3a09HOM popM 00ydeHUSI.

Hucuunnuna «JlokyMeHToBeneHue» BXOAUT B cocTaB bioka 1 «JlucuuniauHel
(Momyn#)» WM OTHOCUTCA K 4YacTd, (OpPMHPYEeMOHl ydacTHHKaMHu oOpa30BaTeIbHBIX
orHomenud OIIOIl mo HampaBnenuro moarotroBku 51.03.06 — bubnroreuno-
nH(pOpMaMOHHAs IeATENHHOCTD, MPOPUIH — OOIIHA.

BxopHblie 3HaHMS, YMEHHS 1 KOMIIETSHITHH, HEOOXO0IUMBIC JJI U3Y4YCHHUS JAHHOTO
Kypca, GopMUPYIOTCS B Tpoliecce M3Y4YCHHUs TaKWX IUCIUIUIMH, Kak «bubmmorpadus
nerckoit  ymrteparype»,  «lIpodeccruoHanbHBIE ~ KOMIIETEHIIMM  COBPEMEHHOTO
OnbIIMoTEKAPSY.

B pesynbpTaTe OCBOCHUS AUCHUILINHBI (OPMUPYIOTCS 3HAHUSI, YMEHUSI U HABBIKH,
HeoOXoIuMBbIE [UIsl M3y4YeHUS CIEOylIIux AucuuiiinH: «bubanorekoBeneHuey.
«ONEeKTpOHHbIE W3JaHUs», «BUOIMOTEUHBI (OHI»; MPOXOXKICHHUS MPAKTUK: yueOHas
O3HAaKOMUTEIbHAs IPAKTHKA M0 MPAKTHYECKON MOATr0TOBKE, «IIpOEKTHBIN MpakTUKYM.

3. IlepedeHb IUIAHUPYEMBIX Pe3yJbTATOB 00y4eHHUsI 0 JUCHUIINHE:

KoMmnereHmus HNupukaropbl Pe3yabTarsl 00yyenust

(xon M | KOMIIeTeHIUI

HAMMEHOBaHHUeE)

[IK-1. Cnocoben | IIK 1.1. IIK 1.2. 3HaTh: OCHOBBI AHAJTUTUKO-CUHTETUYECKON
OCYILIECTBIIATh IIpoBoaut 00pabOTKU JOKYMEHTOB, CTAHIaPThI
CTallMOHAPHOE, aHAJINTUKO- O6ubMorpagpuuecKoro ONMCaHus U CO3IAHHS
BHECTAI[MOHAPHOE | CHHTETUYECKYIO METa/IaHHbIX Ui MTeYaTHBIX U AJIEKTPOHHBIX
Y JTUCTAHIIMOHHOE | 00pabOTKy JIOKYMEHTOB; METOJIMKHU U ITU(POBBIC TEXHOJIOTHHI
o0CITy>)KUBaHHE JOKYMEHTOB B JUISL aHAJTUTHUKO-CUHTETHYECKON 00paboTKH,
M0JIb30BaTese TPaJAULIMOHHBIX U WHJEKCUPOBaHUs, aHHOTUPOBAHUSA U
OnbIMoTEKN aBTOMATU3MPOBAaHH | peepupoBaHus TOKYMEHTOB; (hOpMaTHI

bIX TCXHOJIOT'UAX,
OpPraHu30BLIBATH U
BE€CTHU CIIPaBOYHO-

AIIEKTPOHHON/MAITTHOYNTAEMOMN
KaTaJOTU3alMOHHON 3aIUCH JIJIS TICYaTHBIX U
AJIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB; JIMHTBUCTUYCCKHE

oubnuorpaduyuecku | cpeacTsa sl OMOINOTEUHO-UHDOPMAITMOHHOM
U ammapar JEATEIIbHOCTH.
OonbIMoTeKH YMeTh: cocTaBIATh OMOIHOrpaduuecKue OMUCaHus

Y METaJIaHHBIC JUIS TEYATHBIX U DJICKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB; OCYIIIECTBISATh HHICKCUPOBAHHE
(cucremMaTH3aIMIO, TPEIMETH3AINIO, KOOPAMHATHOE
WHJICKCUPOBAHUE) IMEYATHBIX U AICKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB; aHHOTHPOBATh U pedepupoBarh
JIOKYMEHTBI; BBIJICIIATH KIIFOUEBBIE CII0BA B TEKCTAX
MEYATHBIX U 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB

BnaneTs: HaBpIKaMu pabOThI ¢ OMOIMOTEYHO-
oubmuorpadguuecKkuMu KIacCU(PUKAIMOHHBIMU




cucTeMaMHu, pyOpHKaTopaMu U HH(POPMAITMOHHO-
MIOUCKOBBIMU T€3aypyCaMU; HAaBBIKAMU COCTABIICHUS
OoubMorpaguIecKux ONMUCAHUM; MPEICTABICHUSIMHA
0 HallMOHAIILHBIX aBTOPUTETHBIX
(aiinax/HOpMaTUBHBIX 3aITHUCSIX.

4. CTPYKTYPA U COAEP KAHUE NJUCHUITJINHBI
4.1 Obvem oucyuniunvl

Ounas popma oOyueHus 3aounas popma oOyueHus
Ob6wvem yaeOHolt | OO1mmasi Tpy10€MKOCTh JUCIUTUTHHBI OO01mast Tpy10eMKOCTh
JACIIATLIAHEI COCTaBIIAET 5 3a4CTHHIX eaquHMIl, 108 JUCIIUILINHEI COCTaBIISICT 5
aKaJIeMHYSCKHUX YacOB, M3 HHUX: 3a4eTHBIX eauHu], 108
KonTakTHEIX: 44 akaja.yac. aKaJeMHYCCKHUX JacoB, U3
CPC: 28 akap.gac. HHX:
KonTaktHbix: 18 akan.uac.
CPC: 63 akan.gac.
dopma KOHTPOIIsS 9K3aMEH PK3aMEH

4.1.1. Codeporcanue oucyuniunpl, CTpyKTypUpOBaHHOE 10 TeMaM (pa3zienam) ¢ yKkazaHueMm
OTBEJICHHOTO HAa HUX KOJMYECTBA aKaJJeMUYECKIX YacOB U BUIOB YUCOHBIX 3aHSTHIA;

4.2. Cmpykmypa oucyuniunul 011 04HOI hopmul 00yueHUA.



Ounas ¢hopma ooyuenus

Pa3nen quciuIminHeel

Cemectp

Byl yaeOHOM paboThI, BKITFOYAs
CaMOCTOSTENIbHYIO padoTy
CTY/ICHTOB U TPYJIOEMKOCTb (B
Yacax) B T.4. B UHTEPAKTUBHOU

bopme

Dopmbl
TEKYILEro
KOHTPOJIS

yCIIEBa€MOCTH
(o HemensAM
ceMecTpa)

Jlexinun
CemuHapsbl
OHCYJIbTAIUN
HUKP
CPC

Pa3zpen 1.
JlokyMeHTOBeIeHHE, OOBEKT
U IIPEeIMET U3yUeHUS
JIOKYMECHTOBEJICHU L,

Tema 1. JokyMeHTOBEIEHHE
KakK yqe6Ha$[ JUCHUIIIINHA .
CooTHorieHne
JIOKYMEHTOBEACHUS U
JTOKyMeHToJioruu. Mctopus
pa3BUTUSA
JIOKyMEHTOBEIUYECKOTO
3HAHMUSL.

DKCITPECC-0IPOC

Pa3znen 2. JlokyMeHT Kak
00beKT
JOKYMEHTOBEI4eCKOr0o
3HAHUSA

Tema 1. JlIokyMeHT Kak
COLIMAJIBHBINA OOBEKT.
DyHKIHUU U CBOICTBA
JIOKYMEHTOB

TecTtupoBanue

Tema 2. DBoronus
JTIOKyMeHTa. MeToabl u
CIOCOObI JOKYMEHTHUPOBAHHUS
uHpOpMaIUU

DKcnpecc-orpoc

Tema 3. Jlebpunnnmn
HOHSTHS «JOKYMEHT» B
HAay4YHOU JIUTEpATYypE U
HOPMATUBHBIX JOKYMEHTaX

Komucrexr

Pa3nen 3. CymHocTHBIE
COCTABJIAIOIIME IOKYMEHTA

Tema 1. CymHocTHbIE
COCTABJISIONINE TOKYMEHTA
(FO.H. Ctonspos).
HomunaruBHas
COCTAaBJISIIOIIAsS IOKYMEHTA

TectupoBanue




Tema 2. MarepuanpHas
COCTaBJISAOLIAS] IOKYMEHTA.
KoHncTpykuus kauru.
OBoIIOLIMS MaTepPUATIbHBIX

N TectupoBanue
Hocuteneil. Kimaccuguxarms p
JIOKYMEHTOB B paMKax
MaTepUaIbHOU
COCTAaBJIAIOIIEH
Tema 3. CeMaHTUBHAS

[TpakTHueckoe
COCTABJISIIONIAS JJOKYMEHTA.
3a/1aHUe
Knaccudukanus nokymenra .
. WH]JIMBUAYaTIbHOMN
B paMKax CEMaHTUBHOM
. HaIpPaBJIEHHOCTH
COCTaBJISIONICH
Tema 4. CurnatuBHas
COCTAaBJISIIOLIAs TOKYMEHTA.
JlokymeHT Kak apTedaxr. AHanm3
Knaccudukanus tokymeHra JIOKYMEHTOB
B paMKax CUTHATHUBHOMN
COCTaBJISIIOIIICH
Tema 5. CuntakTuBHAs
COCTaBIIAIONIAS IOKYMEHTA.
HHat 10Ky Ananmms
Knacudukammst 10kyMeHTOB
. JIOKYMEHTOB
B paMKaX CUHTAaKTUBHOMN
COCTaBJISIIOIIICH
Tema 6. TemnopanbHast
COCTaBIIAIONIAS IOKYMCHTA.
Hast T0KyM NunuBuayansHo
Knaccudukanus 1okyMeHTOB
N € IPAKTUYECKOE
B paMKax TEMIIOpaJIbHOU
. 3a/IaHHE
COCTaBJISIONICH
Tema 7. [IparmatuBHas
COCTABJISIIOLIAS TOKYMEHTA.
IlenHOCTHBIE CBOIICTBA
JIOKYMEHTA.
NudopmanmonHas NunuBuayansHOE
3HAYMMOCTb MEPBUYHBIX MIPAKTUYECKOE
JIOKYMEHTOB 3aJIaHHe
Knaccudukanus
JIOKYMEHTA B paMKax
[IparMaTUBHOMN
COCTAaBJIAIOIIEH
Pa3nen 4. OcHOBHBIE THIIBI
U BHJIbI JOKYMEHTOB
Tema 1. Kuura kak T NunvBuayansHO
JIOKyMEHTa € IPAKTUYECKOE
3a/1aHNe
Tema 2. DNEeKTPOHHBIN NunuBuayansHOE
JIOKYMEHT MIPAKTUYECKOE
3a/1aHUe
Tema 3. IlarenTHBIE N AHaIN3
HOPMAaTUBHBIE IOKYMEHTbI JIOKyMEHTOB
Tema 4. I3ganus KaK BUJ NunuBuayansHOE
JIOKYMEHTOB MPAKTUYECKOE

3aJaHuc




KakK yqe6Ha$[ JUCHUIIIIMHA .
CooTtHomeHNe
JIOKYMEHTOBEACHUS U
JTOKyMeHToJioruu. Mctopus
pasBHATHA
JIOKYMEHTOBEIYECKOTO
3HaHU.

Tema 5. M3ou3nanus, 5
Pa3HOBUIHOCTH, 2 1 JKCIIPecC — OMPOC
0COOEHHOCTH Koncmexr
Tema 6. Kaprorpapuueckue 5
U3/1aHUs], Pa3HOBUAHOCTH, 2 1 9KCIIpecC — opoc
0COOEHHOCTH Komncnexr
Tema 7. HorHble uznanus 5 NunuBuayansHo
2 1 € TIPAKTUIECKOE
3aJlaHne
Tema 8. HeonyOnmnkoBaHHbIE 5
JIOKYMEHTEI, 0COOEHHOCTH, 2 1 AHayu3
Pa3HOBUAHOCTH AOKYMCHTOB
Tema 9. I{ennnie 5 NunuBuayansHOE
TOKYMEHTHI. ApTe(haKThI. 2 2 MIPAKTUYECKOE
3aJlaHne
Pasnen S. JlokyMeHTHBIH 5
MOTOK KaK 00beKT )
npo¢eccuHoHAIBLHOMI
AeITeJIbHOCTH
Tema 1. CocraB u cTpyKTYypa 5 | 1
JIOKYMEHTaJIbHOTO MOTOKA Tectuposanue
Tema 2. 3akoHOMEpHOCTH 5 1 1
Pa3BUTHSI TOKYMEHTAIBHOTO TectupoBanue
MOTOKA
Hroro: 108 u. 14 20 10 28 | Ix3amen 36 u.
3aounasa ¢popma odyuenusn
o Bunet yuebnoit paboThl, BKIIIOUast Ti?}ﬁlhg;lo
3 CaMOCTOSITENIbHYIO padoTy KOHTpOIA
z CTY/ICHTOB U TPYJIOEMKOCTb (B
© yacax) B T.4. B UHTEPAKTUBHOM YCHeBacMocTH
dopue (mo Hepensm
Pasnen TUCHUIIAHEL cemecTpa)
= | E
= 2 =
c | f g8
= Q = > = | O
S | 5| 8|2
S
Pazgen 1. 1
JlokyMeHTOBeIeHHE, OOBEKT
U IpeaAMCT U3YyUYCHUA
JOKYMCHTOBCICHU .
Tema 1. JlokymeHTOBEICHHE 5 2 [Dkcmpecc-onpoc




Pa3nesn 2. JlokyMeHT Kak
00beKT
AOKYMEHTOBEI4eCKOI0
3HAHUSA

Tema 1. [lokyMeHT Kak
COLIMAJIbHBINA OOBEKT.
DyHKIUU U CBOICTBA
JIOKYMEHTOB

TectupoBanue

Tema 2. DBoronus
JTIOKyMeHTa. MeToabl u
CHOCOOBI TOKYMEHTUPOBAHUS
nHbOpMauu

DKcnpecc-orpoc

Tema 3. Jledpunnnmn
MOHSTHS «IJOKYMEHT» B
Hay4HOU JINTEepaType U
HOPMAaTUBHBIX JTOKYMEHTAxX

Koucrekr

Pasznea 3. CymHocTHBIE
COCTABJISIIONINE TOKYMEHTA

Tema 1. CymHocTHbIE
COCTABJISIONINE TOKYMEHTA
(FO.H. Cronspos).
HomunaruBHas
COCTAaBJISIIOIIAS IOKYMEHTA

TectupoBanue

Tema 2. MarepuanbHas
COCTaBISIONIAs JOKYMEHTA.
KoHCTpyK1IMsI KHUTH.
OBoIOLMS MaTeEpUaIbHBIX
Hocutenei. Knaccudukarus
JIOKYMEHTOB B paMKax
MaTepuaIbHON
COCTaBJISIIOLLIECH

TectupoBanue

Tema 3. CemanTuBHas
COCTaBJISIONIAs TOKYMEHTA.
Knaccudukanus nokymenra
B paMKax CEMaHTUBHOMU
COCTAaBJIAIOIIEH

[TpakTHueckoe
3aJaHue
WH]JIMBUAYaTbHOMN
HaIPaBJIEHHOCTH

Tema 4. CurnatuBHas
COCTABJISIONIAS TOKYMEHTA.
JIOKyMeHT Kak apTegaxT.
Knaccudukanms nokymeHTa
B PaMKaX CUTHAaTUBHOMN
COCTAaBJIAIOIIEH

Agams
JIOKyMEHTOB

Tema 5. CunraktuBHas
COCTaBJISIONIAs TOKYMEHTA.
Knacuduxanus 1okyMeHTOB
B paMKax CUHTAKTHUBHOMN
COCTAaBJIAIOIIEH

Anamms
JIOKYMEHTOB

Tema 6. TemnopanbHas
COCTABJIAIOIIAS JOKYMEHTA.
Knaccudukanus 1okyMeHTOB
B PaMKax TEMIIOPAJILHOU
COCTaBJIAIOLIEN

NunuBuayansHO
€ IPAKTUYECKOE
3aJlaHUE




Tema 7. IIparmaTuBHas
COCTaBJIAIOIAsA JOKYMEHTA.
IlenHoCTHEIE CBOMCTBA

JIOKyMEHTA.

WNudopmarronnas WNHpuBuyansHOE

3HAYUMOCTD IIEPBUYHBIX MIPAKTHIECKOE

JIOKYMEHTOB 3aJaHue

Knaccudukamms

JIOKYMEHTA B paMKax

nparMaTUBHOMN

COCTaBJISIONICH

Pa3nen 4. OcHOBHEBIE THIIBI

U BH/IbI JOKYMEHTOB

Tema 1. Kunra kak THII NunuBuayansHO

JIOKYMEHTA 2 4 € MPAKTUYECKOE
3aJaHue

Tema 2. DJNIEKTPOHHBII NunuBunyansHOE

JIOKYMEHT | 4 MPaKTUYECKOE
3a7aHue

Tema 3. IlarenTHbIC N . 4 AHAIN3

HOPMAaTUBHBIC TOKYMEHTHI JIOKYMEHTOB

Tema 4. I3nanusa kax BUI NunuBunyansHOE

JIOKYMEHTOB 1 4 MPAKTUYECKOE
3a7aHue

Tema 5. M3ou3nanus,

Pa3HOBUIHOCTH, 1 2 JKCIPECC — OMpPocC

0COOEHHOCTHU Koncnekr

Tema 6. Kaprorpaduueckue

W37aHus, Pa3HOBUIHOCTH, 1 2 SKCIIPECC — OIPOC

0COOEHHOCTH Komncnekr

Tema 7. HoTHbIe U3nanus NunuBuayansHo

1 4 € PaKTU4YEeCKOe

3a7aHue

Tema 8. HeonyOnmnkoBaHHbIE

JIOKYMEHTEI, 0COOEHHOCTH, 1 2 AHayu3

Pa3HOBUAHOCTH AOKYMCHTOB

Tema 9. I{ennnie NunuBunyansHoe

TOKYMEHTHI. ApTe(aKThI. 1 3 MIPAKTUYECKOE
3a7aHue

Pa3znen S. JlokyMeHTHBIN

NOTOK KaK 00beKT

npo¢eccHoHAIBLHOMI

JeATeILHOCTH

Tema 1. CoctaB u cTpyKTypa ’

JIOKYMEHTaJIbHOTO IMOTOKA TectupoBanue

Tema 2. 3aKOHOMEpPHOCTH 2

Pa3BUTHUSA IOKYMEHTAJIbHOTO TectupoBanue

IIOTOKA

Hroro: 108 u. 10 63 | Dk3amen 27 4.

4.3. Conep:kanue pa3ies0B JUCHUILIMHBI (MOLYJI5)




OCHOBHOE COJJIEPXXAHHUE

Pa3nex 1. JlokymeHTOBeIeHUE, OOBEKT U IIPEMET U3YUEHUS IOKYMEHTOBEICHHS
Tema 1. JlokymeHTOBeneHne Kak  ydeOHas  gucnuiimHa.  CooTHoOIEHHE
JOKYMEHTOBEACHUSI M JIOKyMeHToJIoruu. VcTtopusi pa3BUTUS JAOKYMEHTOBEIUYECKOIO 3HAHMS.
3HavYeHHE TEOPUH JOKYMEHTA VISl pa3BUTHSI OMOIMOTeUHO-UH(POPMAIIMOHHBIX HAYK.
BBoaHas nekmust

Pazgen 2. JIokyMeHT Kak 00BEKT JOKyMEHTOBEAUECKOTO 3HAHUS

Tema 1. JIokyMeHT KaK COIMAIbHBIA O0OBEKT. 3HAUCHHE JOKYMEHTA B JKM3HU OOIIECTBA,
3aKOHBl JOKYMEHTOJOTMH. MecTo JOKyMeHTa B CTPYKTYpE COLMAJbHBIX KOMMYHMKAIUH.
DYHKIMU U CBOMCTBA IOKYMEHTOB.

Tema 2. Dpomionust aokyMmeHTa. Dypkaluu B JOKYMEHTHOH cucTeMe Kak (pakrop
SBOJIIOIIMM  MH()OPMALIMOHHOTO MPOCTpaHCTBA. MeTonbl M CIOCOOBl  JTOKYMEHTHPOBAHMUS
uHpopManuu. Busiel JOKyMeHTa B IOMCTOPUUECKYIO JIOXY.

VI TeIcsueneTne 10 H.3. — BpPEMsA BO3HUKHOBEHHS MPOTOIIYMEPCKON MNHUChbMEHHOU
KyJIbTYypHl. Miconbp30BaHNE €CTECTBEHHBIX U M300pETEHNE NCKYCCTBEHHBIX MaTEPUAIOB HOCUTEIIS
Y BEIIECTB 3aMucu HH(OPMAITH, CPEICTB U crtoco00B 3amucu. KnuHonmucHoe, nepormupudeckoe
MIUCBMO.

JIOKyMEHT B IIEPUOJ] TOCIIOACTBA TUCBMEHHON KYIbTYphl. XV BEK — IOBOPOTHBIM MOMEHT
B DPa3BUTUU MAIIMHOM3TOTABIMBAEMOro JoKyMmMeHTa. KHuromeuatanuwe, Tumorpadckoe Ielo.
JIOKyMEHT B IEepUOJ HHAYCTPUAIbHOM KOMMYHUKALMOHHOW KYyJBbTYpbL. JIOKyMEHT mnepuona
3JICKTPOHHOM KYJIBTYpPHl. DJNEKTPOHHBIA JOKyMeHT. COBpEeMEHHBIC pPa3padOTKH B 00JacTH
CO3/1aHUSI HOBBIX BUJIOB JOKYMEHTOB.

Tema 3. JlepuHuuu mOHATHS «IOKYMEHT» B HAay4YHOW JIMTEPAType W HOPMATHBHBIX
JOKyMEHTaX. AHaJIN3 ONpEAEICHUN MOHATHS «TOKYMEHT». DTUMOJIOIMYECKOE 3HAaUEHUE TOHATHUS
JOKyMeHT. PacmmpeHune 53TOro mOHATUS B HAY4YHBIX MCCIENOBaHUsX. JlOKyMEHT Kak
coOuparenpbHOe TOHATHE ISl PA3IMYHBIX BHJIOB HWCTOYHUKOB HWHQoOpMarmu. J[OKyMEeHT Kak
eAMHMIIA CeMaHTHYecKoro rmpouecca. JlebuHunusa mNOHATHS «IOKyMeHT». OnpeneneHue
JMOKYMEHTa B TOCYJapCTBEHHBIX CTaHAapTax, QeaepalbHBIX 3akoHax Poccuu, crnoBapsx,
HOPMAaTHUBHO-TEXHUYECKOM  JOKyMeHTauuu. OmnpelneneHue JOKYMEHTa  MEXKIyHapOIHBIM
crangaproM MCO (ISO). IlocrosiHHast u mepeMeHHas yacTu B JeUHULMHU JToKyMeHTaTeopus
nokymenta FO.H. CromsipoBa Kak OCHOBa JOKYMEHTOJIOTMYECKOro 3HaHusd. OnpeneneHue
NOHATHUSA «IOKyMeHT» B Tpyaax I'.I'. BopoOsesa, P.C. I'mispesckoro, O.I1. Kopmynosa, A.W.
Muxaiinosa, A.B. Cokonosa, I'.H. IlIsenioBa-Bonka FO.H. Cronsaposa.

3ajmaHue Ui TOMAIIHEH CaMOCTOSTENbHOW palOOThI: CAENAaTh CPaBHUTEILHBIN aHAU3
onpe/eNe il MOHATHS «TOKYMEHT», YKa3aTh JOCTOMHCTBA M HEOCTaTKU onpeesienuii, chepy !
JeATEIbHOCTH, K KOTOPOW OHH TPUMEHHUMBI.

[ToaroroBka K TECTUPOBAHUIO

Pa3nes 3. CylHOCTHBIE COCTABIAIONIUE JOKYMEHTA.

Tema 1. CymHoctHbie coctaBisitomue gokymenta (FO.H. CronspoB) kak ocHOBa
COBpCMCHHOfI TCOpHUU NOKYMCHTA. HomunarusHas COCTaBJIArOIIAad JOKYMCHTA.

Tema 2. MarepuanpHasi COCTaBIAIOLIAs JAOKyYMEHTa. Marepual OCHOBBI M BEIECTBO
3anmucd  MHpOpMAnUHU. OBOJIONUS MaTepuajlia OCHOBBI 3amucu. KoHCTpykTuBHas u
reoMerpuueckas (opmbl JgoKyMeHTa. KOHCTpYyKIMS KHHTH. WCTOPHS pPa3BUTUS KOJCKCa.
OBOJIIONMSL  BemIecTBa 3amucu  JokymMeHTa. CnocoOwl  3ammcu  uHbopmaruu. Otiauyue
AJIEKTPOHHOTO ¥ HOHAJIEKTPOHHOTO MaTepHalibHOr0 HocuTenei. Kiaccupukanus J0KyMEHTOB B
paMKax MaTepHaIbHON COCTaBIISIONIEH.

CemMuHapcKoe 3aHATHE C TPAKTUYECKOW paboTod 1O aHaIM3y MaTepuaibHOMN
COCTaBHHIOLHCﬁ PA3INIHBIX JOKYMCHTHBIX UCTOYHUKOB.

Tema 3. CemaHTHBHas cocTaBistomas JoOKyMeHTa. CpaBHUTEIbHBIN aHAIU3 MOHSITHI
«uH(pOpMaIHL), «CMBICIT», «3HaHHE». llereBoe M YUTATENhCKOE HAa3HAYeHUE JOKYMEHTA.



Knaccudukanus 1okymMeHTa B paMKax CEeMaHTHUBHON COCTABIISIOLICH.

CeMuHapckoe 3aHATHE C TPAKTHYECKOH paboTOil Mo aHanmu3y COAep KaTeIbHOTO
KOMIIOHEHTa JOKyMEHTOB. TecTupoBaHue.

Tema 4. Cur"aruBHasi COCTaBIISIOIIAs JOKYMEHTAa. AYTEHTHBHBI U HEayTEHTUBHBIN
JOKYMEHThl. 3HaK Kak crnoco0 mepenaun uHpopManuu. Buabl 3HAKOBBIX CHCTEM,
NPUMEHSIOMMECS s 3alUCH  JIOKYMEHTHOM HH(OpManuu. 3HAKOBBIE CHCTEMBI 3allUCH
YeJIOBEKOPACIIO3HAaBAEMOT0 U  MAIIMHOPACIIO3HABAEMOro JoKyMeHTa. ['padema, mnukcens,
uepornud, mamuHema. @onema, mopdema, nekcema. Jlekcuueckas equauia (JIE). Cunrarma.
Texkcr. S3pik. EcTecTBeHHBIH W MCKYCCTBEHHBIH S3BIK. MHGMOPMAIMOHHO—TIOMCKOBBIN SI3BIK
(UI1A). KonmupoBanue unHdoOpMamuu, €ro 3HAYCHHE IS 3alIUTHI, TPAHCISAIUHU, COXPaHEHUs
nHpopmarnuu. 3Hak. Tekcr. S3wpik. JlokymeHT kak aptedakt. Kmaccudukamums gOKyMeHTa B
paMKax CUTHATUBHOW COCTaBIISIOIICH.

CeMuHapcKoe 3aHITHE C TPAKTHYECKON paboToil: aHamW3 3HAKOBOW COCTAaBIISIOIICH
Pa3JIMYHBIX JOKYMEHTOB, MX BHJIOB B COOTBETCTBUM CO 3HAKOBOU COCTAaBIIAIOIICH, COCTABICHUE
TaOJIUIIBI 10 MaTepraIaM aHAIH3a.

Tema 5. CuHTaKTHBHAs COCTABJIAIONIAS JOKYMeHTa. HanMeHOBaHMS JOKYMEHTOB IO UX
CHUHTaKTHUBHOM cocraBiswonieil. Ctpykrypa pokymeHTa. OCHOBaHHS CTPYKTYPUPOBAHMS.
CTpyKTypHpOBaHUE IO CEMAHTUBHOM  COCTAaBIAIONIECH: MOBTOPSIEMOCTH  TEKCTa, €ro
npeoOpa3oBaHNI0, BOCIPOM3BEICHUIO, OTHOIICHUIO K OCHOBHOMY TEKCTy. CTpyKTypa KHHTH.
bubnuoreunble peKBU3UTHI B KHUTE W JAPYrUX AoKyMeHTax. Kiaccudukanus HOKYMEHTOB B
paMKaxX CUHTaKTUBHOM COCTABJISIFOLICH.

CeMHHapcKOe 3aHATHE C PAKTUYECKUM 3aIaHUEM: aHAJIN3 CTPYKTYPhI pa3IMYHbIX BUOB
JIOKYMEHTOB, Ha 3TOM OCHOBE ITIOCTPOECHUE CTPYKTYPhI KHUI'H, XapaKTEpUCTUKA €€ U3MCHEHUN B
COOTBETCTBUU C BEIOOPOM HOCHTENS HH(MOPMAITUH.

Tema 6. TemnopanpHas cocraBigoomas AoKyMeHTa. OCOOEHHOCTH CyIECTBOBAHUS
JIOKYMEHTa BO BPEMEHHU U MpocTpaHcTBe. COOTHOIICHUE MOHATHH «IOKYMEHTY, «ITyOJINKALUs»,
«u3aanue». CrnocoObl U BUABI THPAXKUPOBAHUSA. BUIbI TOKYMEHTOB M0 PEryJSIPHOCTH BbIXOJA B
ceer. Ilepuonnyeckue m Hemepuoauueckue uznanus. Krmaccudukauus JOKYMEHTOB B pamMKax
TEeMIOPAIbHOM cocTaBisitonield. CUHXPOHHBIA M THAXPOHHBIA TOKYMEHTHI.

CeMuHapCKOE 3aHATHE C MPAKTHYECKUM 3aJJaHUEM: aHaJIU3 Pa3TuIHOTO BUIa JOKYMEHTOB
110 TEMITIOPAJILHOM COCTABJISIONICH.

Tema 7. [IparmatuBHas cocTaBisArOmas JOKyMEHTa. LIeHHOCTHBIE CBOMCTBA JOKYMEHTA.
HNudopmarinonHasi 3Ha4MMOCTh MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB. HanMeHoBaHMS JOKYMEHTOB IO HX
IIParMaTUBHOM COCTABIIAIOLICH.

Knaccudukanuss 1oOKyMEHTOB 1O OCOOCHHOCTSM HMX OBITOBaHMSI BO BHEIIIHEH Cpelne:
peKUMY JOCTyMma M XpaHEHHus, YCJIOBUAM, cmocolOy pgoctyna K wuH(popmamuu, ¢opme
COOCTBEHHOCTH JOKYMEHTAa, CTENEHU OTBETCTBEHHOCTH, CaMOCTOSTEIbHOCTH COACpKaHMUS,
UCTOYHUKY MPOUCXOXKICHHUS, IOPUINIECKOMY CTaTycy (cTeneHu nmoanuHHocTh). Llennas Oymara
Kak Buja qokyMeHTa. Kontpagakr. @anscudukar u ero pa3HOBUIHOCTH.

OO6s3arenbHbI 3K3eMIUIIp JOKYMEHTOB. OCHOBaHMS KJIacCHU(PMKAIMU: COOTHOIIECHHUE C
JKA3HBIO aBTOpa, PacrHpoOCTPaHEHHOCTh BO BHEIIHEH cpene. becrcemnep. YHukym. Papurer.
Apredakr. 3amura WHPOPMALMKM M MaTepHaIbLHOW OCHOBBI JOKyMeHTa. Kiaccugukanus
JIOKYMEHTA B paMKax MparMaTUBHON COCTABIISIOLIECH.

CeMuHapckoe 3aHATHE C IMPAKTUUYECKUM 3aJaHMEM: JaTh LIEHHOCTHYIO XapaKTEPUCTUKY
pPa3IUYHOIO BHJA JIOKYMEHTOB, JI0Ka3aTh HEOOXOAMMOCThH 3alllUThl JOKYMEHTa B KaXKIOM
KOHKpPETHOM citydae. Ha 3Toi 0OCHOBE COCTaBUTBH ILJIaH aHAJIN3A LIECHHOCTHBIX CBOMCTB JIOKYMEHTA
U OTlpe/ieNICHUs] HEOOXOAMMOIO YPOBHS €T0 3allUTHI.

TectupoBanue.

Pasnen 3. OcHOBHBIE TUTIBI U BUABI JOKYMEHTOB.



Tema 1. Kuura kak THUN JOKyMEHTa. OBOJIOLUMS KHUTHM Kak (akTop pa3BUTHUSA
KOMMYHHKAaTUBHON CHUCTEMBbI. XapaKTEpPUCTHKA CYLIIHOCTHBIX COCTaBISIOMMX KHUTH. OTianuue
KHUTH OT IPYTUX TUIOB T0KyMeHTOB. CTpykTypa KkHuru. Mudpactpykrypa kauru. Paznoobpasue
KHUKHBIX (OpM. DIIEKTPOHHAsA KHUT'a, OCOOEHHOCTH €€ pa3BUTHSI.

CeMuHapckoe 3aHATHE: BBIIOJHECHHE WIMBUAYAIBHOIO IPAKTUYECKOIO 3alaHUsA:
noao0paTh NpPUMEpPhl KHHUT pPa3IUYHOro (Qopmarta, JaTh HMX XapaKTEPUCTUKY C MO3UIUH
CYIIHOCTHBIX COCTaBIIAIOIINX

Tema 2. DnexTpoHHBI JOKyMEHT. OCOOCHHOCTH MaTepUabHOTO HOCHTEIS, Crocoda
3allUCU B DJIEKTPOHHOM JOKyMeHTe. CBOMCTBAa 3JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB. XapaKTepUCTHKa
CYILIHOCTHBIX COCTaBIISIONIUX EKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.

CCMI/IHapCKOC 3aHATUC. aHalIW3 Pas3sIM4HOIro BHJAA OJICKTPOHHBIX MOOKYMCHTOB IIO
CYITHOCTHBIM COCTAaBJIAIOIINM.

Tema 3. IlaTreHTHBIE M HOpMaTHBHBIE NOKYMEHTHI. [IOHATHE MAaTEHTHOrO AOKYMEHTA.
N3o00petenue, nmateHTHas wuHdopmarusa. [IpaBuna cocraBieHus NaTEHTHOW WHGOpMAIUH, €€
3HaYeHHUE JUIS Pa3BUTUS IMPOMBIIUICHHO-3KOHOMUYECKOH cdepbl cTpanbl. [IpenmymiectBa u
HEI0CTaTKU MAaTeHTHOH nHpopManuu. ABTOPCKOE CBUIETENBCTBO, TATEHT, IPABUIJIa COCTABICHHUS
onucanus n3odperenus. [latentHeie opranuzanuu Poccun.

[lonsiTue HopmaTuBHOrO JoKyMmeHTa. CraHgapTu3alus, YPOBHU CTaHAApTU3ALUU.
MG)KILYHapOI[Hble U  HaAIlKMOHAJIbHBIC CTaHOapThI. BI/II[I:I CTaHdapTOB  II0 MaCH_ITa6aM
cranpaptuzauuu. Cranaaptel CUBM/I. TlpaBuna coctaBiieHrss HOpPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB.

CeMuHapcKoe 3aHITHE: aHaIN3 HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB MO CTPYKTYpPE, 0COOEHHOCTAM
COJIepKaHus U JPYTUM OCHOBOIIOJIAraloluM XapakTepucTukam. TecTupoBaHue.

Tema 4. VM3nanus kak BUJ TOKyMEHTOB. [IoHSATHE M3MaHMS, OTIMYUE OT IMyOJIMKAIMH U
JOKyMEHTa. BuIpl u30aHMM B COOTBETCTBHM C TOCYJAapCTBEHHBIMH CTaHAAPTaMH 110
U3/1aTeIIbCKOMY JIEITY.

Tema 5. M3ouszmanus, pa3sHOBUAHOCTH, ocoOeHHocTu. [loHATme wu3orpaduueckoro
JOKyMeHTa. BuIbl M30M31aHUN 110 MaTepUalbHOM KOHCTPYKLMH. JIMCTOBBIE M KHUIYKHBIE
n3ounsaanus. Knaccudukauus nzonsnanuil o GyHKIMOHAIBHOMY IPU3HAKY.

CGMI/IHapCKOG 3aHATUC. aHAJIMU3 Pa3IMYHOro BHUAA H30JOKYMCHTOB, OIPCACIICHUC HX
CBOﬁCTB, TJIaBHBIX OTJIMYUTCIIBHBIX IIPU3HAKOB.

Tema 6. Kaprorpaduueckne wu3ganus, pa3sHOBUIHOCTH, OCOOEHHOCTH. I[loHsTHE
KapTorpaduueckoro nznanus. Crenuduka kaprorpapudeckux usnanuii. Kaprorpadus, nctopus
e¢ passutus. Kaprorpaguueckne 3Haku, ux Buapl. Kapra, BUabI KapT, JereHa KapTel. ATiac Kak
BUJ KapTOrpauuecKoro u3IaHus.

CemuHapckoe 3aHATHE: HMHIMBUAYAJIBbHOE 3aJaHME [0 aHAIM3Yy KapTorpapuuecKkux
U3JJaHUH, T0J00PaHHBIX CAMOCTOSITENBHO.

Tema 7. Hotabie u3ganus. [lorstue HoTHOTO M3manus. Crenudrka HOTHOTO W3AaHMS.
Hortnbie 3HaKy, ux knaccudukanus. VICTOpHs 3BOIONNN HOTHBIX U3IaHUH.

CeMuHapcKoe 3aHATHE: YKCKYPCHsI B MY3BIKAIbHBIM 0TI OMOIMOTEKH MHCTUTYTA,
aHaJIN3 HOTHBIX U30aHUH.

Tema 8. HeomyOnukoBanHbIE MOKyMEHTHI. [loHSTHE HEONMyOJMKOBAaHHOTO JTOKYMEHTA.
OCOOCHHOCTH ¥ PAa3HOBUAHOCTH HEOMYOJMKOBAaHHBIX JIOKyMEHTOB. JlemoHUpOBaHHbIE
JOKYMEHThI, uX cnenuduka. OmyOIuKOBaHHbIE JOKYMEHTh Ha TIpaBaX pPYKOIHUCH.
Heny6nukyemble TOKYMEHTHI.

CGMI/IHapCKOG 3aHATUC. aHaJIM3 PA3JIMYHOIO0 BHUA HeOHY6HI/IKOBaHHBIX JAOKYMCHTOB, HUX



CTPYKTYpPBI U COAEPKAHMUSL.

Tema 9. Ilennsle nokymeHThl. I[loHsATHME LEHHOrO AOKyMeHTa. Penkuii JTOKyMEHT.
Apredaktel. IlpuHIUNBI OTHECEHHS OKYMEHTOB K apredakrtam. IIpuHIMNBI 3KcrepTU3bl
LIEHHOI'0 JOKYMEHTA.

CGMI/IHapCKoe 3aHATUC. BBIIIOJIHCHUC HWHAUWBUAYAJIBHOIO MPAKTHUYCCKOIO 3aJaHUA.
TectupoBanue.

Pa3neu 4. JlokyMeHTHBIH NOTOK KaK 00beKT NPO¢ecCHOHANBHOM JeATeJbHOCTH.

Tema 1. CocTaB u CTPYKTypa HOKYMEHTAJIBHOTO MOTOKA. PocT 00bEMa JOKYMEHTHOTO
MOTOKA: COBpeMeHHble KoHIenuuu. CTapeHue M akTyanu3anus WHQOpMaluuu U JOKYMEHTOB.
Paccestnue u KoHUEHTpalusi JOKYMEHTOB B JOKYMEHTHOM MOTOKe. CTpyKTypa JOKYMEHTHOTO
noTtoka. [lmanupoBanue OubOIMOTEUHONW W OuOIMOrpaduyeckord pabOThI B COOTBETCTBHHU C
TEMITAMH POCTa MOTOKA U CTAPEHUEM JOKYMEHTOB.

Tema 2. 3aKOHOMEPHOCTH pPa3BUTHS JOKYMEHTAJIbHOTO IMOTOKa. JluHamuka pocra
JTOKyMEHTHOTO ToToka. CrapeHue AoKyMeHTa. PaccesHue myOnuKanuil Kak XapaKTEpPHCTHKA
CprKTypHpOBaHHOﬁ CHUCTCMbI, ONMHCBIBAKOIIAad HCPABHOMCPHYIO HWHTCHCHUBHOCTHL ITOIIOJIHCHUA
IMMOTOKA UCpe3 OTACIIbHBIC BXOABI B HETO: CTPAHLIL, OpraHU3allli, aBTOPbI, U3AATCIILCTBA, ) KYPHAJIbI,
BUJIbI MaTepUaibHbIX HocUTeNelH. dparMeHTapHOCTh U JyONIUpOBaHHE JOKYMEHTOB Kak (hakTop
IIOPLIMOHHOIO MTOIIOJIHEHUS] U Pa3BUTHUS aKCUOJIOTUYECKON CTPYKTYPhI JOKYMEHTHOI'O ITOTOKA.



5. OBPA3OBATEJIBHBIE TEXHOJIOI'MH

Bunbr yueOHBIX
. oOpa3oBaTeNbHbIE
HaumenoBanue paznena 3aHATHHI
TEXHOJIOTHHI

JlokyMeHTOBeIeHUE KaK yueOHast
nucuuruHa. CooTHOLIEHNE 3ansrue

BBoaHas nexuus ¢
JIOKYMEHTOBEACHUS U JIEKIIMOHHOT'O TUIIA

HCIIOJIb30BAHUEM
JoKymeHTosioruu. Mcropus

BUJIEOMAaTepHalia
pa3BUTHUS JOKYMEHTOBETYECKOTO
3HaAHMUSL.
JIOKYMEHT Kak COlMaIbHbIN 3aHsaTHs Jlekuus ¢ aneMeHTamu

00bekT. DYHKITUU ¥ CBOHCTBA
JIOKyMEHTOB

JICKIIMOHHOI'O 1
CCMHHApPCKOI'o Tuiia

JTUCKYCCHH

DBoOIOLHS JOKYMEHTa. MeToabl 3anarue
JIex1ud ¢ piieMeHTaMu
¥ CIIOCOOBI TOKYMEHTHUPOBAHUS JIEKIMOHHOI'O THIIA
JTUCKYCCUU
nHbOpMauu
JebuHUIIIY TOHATHS 3ausaTue
«JIOKYMEHT» B HAYYHOM JIEKIMOHHOTO THUIIA Jlexuus ¢ sneMeHTaMH
CaMOCTOSITENTbHON pabOoThI
JIUTEpaType U HOPMATUBHBIX
JIOKyMEHTaX
CyIIHOCTHBIE COCTABJISIONINE 3anarue JIeKIMs ¢ BIeMeHTaMK
nokymenTa (mo FO. H. JICKIMOHHOI'O TUIIA 00CYK/ICHHS.
CronsipoBy). HomunatusHa Pa3060op KOHKpETHBIX
COCTaBJISIONIAsA IOKYMEHTA CUTyallnu
MarepuaiibHas cCoCTaBIsOIIas
okyMeHTa. KoHCTpyKIHS 3anarue
JOKY PyKIL JIekus ¢ piieMeHTaMu
KHHUTH. DBOIIOLHS JIEKIIMOHHOTO THIIA
. 00CYyXIeHUSI.
MaTepuaIbHBIX HOCUTEIICH.
Pa360p KOHKpETHBIX
Knaccudukamnmst 1TOKyMeHTOB N
2 CUTYyaIHid
10 MaTepUaIbHON
COCTAaBJIAIOIIEH
CemaHTHBHas COCTaBIISIONIAS Jlexuus ¢ pieMeHTaMu
nokymenTa. Knaccuduxarus 3aHaTue 00CYKIeHUSI.
JIOKyMEHTa B paMKax JIEKIIMOHHOTO THIIA. Paz6op KOHKpETHBIX
CEMAaHTHUBHOU COCTaBJIAIOIEN 3aHaTue cutyauuit [Tpakruaeckas

CCMHUHApPCKOI'0 TUIIA

pabota c uHPOPMAITMOHHBIMU
pecypcaMu HHIUBUIYaTbHON
HAIPaBJICHHOCTH.
TectupoBanue

CurHaTuBHas COCTaBISIONIASL
JIOKyMeHTa. JJoKyMeHT Kak
apredaxr. Kiaccupukamnus

3aHsaTHe
JICKIIMOHHOT'O THIIA

3aHsaTHe
CEMHUHApPCKOro TUIa

Jlexusa ¢ pjieMeHTaMu
CaMOCTOSTEIHLHOTO IIOUCKA
Marepuania




JIOKYMEHTA B paMKax
CUTHATUBHOMN COCTABJIIOIIEH

Knaccuueckuit cemunap Ha
OCHOBE CaMOCTOSITEJIBHOTO
U3YYEHHUS NCTOUHUKOB
CamocrosrenbHas paboTta ¢

TEeKCTaMH
CUHTaKTUBHAS COCTABJIAIOIIAS 3aHsTHe JIeKIIMOHHBIC 3aHATHS C
nokymenTa. Knacuduxarus JIEKITHOHHOTO THIIa HCITOIb30BaHUEM
JIOKYMEHTOB B paMKax 3aHsgTue WJUTIOCTPATUBHOTO U
CHHTaKTHBHOM COCTaBJISAIONICH CEMUHAPCKOTO THUITA BUJIEOMaTepHaa
IIpaxkTrueckoe 3agaHue ¢
MH()OPMAITMOHHBIMU
HMCTOYHHKAMH
TeMnopanbHas COCTaBIISIIOIIAS 3ausatue 3aHaTHE TEKIIMOHHOIO THUIIA C
nokymeHnTa. Kimaccuduxarms JICKIIMOHHOI'O TUIIA HCIIOJIb30BaHUEM
JIOKYMEHTOB B paMKax 3ansaTue WJUTIOCTPATUBHOTO
TEMITIOPAIbHOM COCTaBIIAIONICH CEMHUHAPCKOro TUMa | 3aHATHUSI CEMUHAPCKOIO THUIIA C
NunuBuayansHOE
MPaKTUYECKOE 3a/IaHKe
[IparmaTtuBHas COCTABIISAIOIIAS
nokymeHTa. LleHHoCTHBIE 3aHsTHe 3
CBOMCTBA JJOKYMEHTA. JICKIIMOHHOI'O TUIIA QHITIT COMITHAPCKOTO THTIA ©
AJIEeMEHTaMU JUCKYCCUI
NudopmanronHas 3Ha4MMOCTh 3aHsTHe 1
MEPBUYHBIX TOKYMEHTOB CEMHUHApPCKOIo TUIIA HAMBHIYaIIbHOC
MPAKTHYECKOE 3aTaHNE
Knaccudukanus 1okyMeHTa B T
. €CTHpOBaHUE
paMKax nparMaTUBHON
COCTaBJIAIONICH
3aHsTHe 3aHsATH TEKIIMOHHOTO THIIA C
Knura kak tam qo0KkyMeHTa JICKIIMOHHOI'O TUIIA HCIOJIE30BAaHUEM
3aHsaTus WJUTFOCTPATHBHOTO U
CEMUHAPCKOro TUIIA BUJIEOMAaTepHaa
BaHSTHS CEMUHAPCKOTO THIIA C
JJIEMEHTaMU JUCKYCCUU
ONEKTPOHHBIN TOKYMEHT 3aHsTHe 3aHATHS JICKIIMOHHOTO THIIA C
JICKIIMOHHOI'O TUIIa HCIOJIE30BAHUEM
3ansaTue WJUTFOCTPATHBHOTO U
CEMUHAPCKOro TUIIA BUJIEOMaTepHaa
BaHITHSI CEMUHAPCKOTO TUTIA C
aHaAJIM30M HH()OPMAITHOHHBIX
HCTOYHHUKOB
[TarenTHBIEC U HOPMATUBHBIE 3aHaTus 3aHATHS JTEKIIMOHHOTO TUIIA C
JIOKYMEHTBI JIEKIIMOHHOT'0 THIIa HCITOIb30BaHUEM
3aHsgTue WJUTIOCTPATUBHOTO U
CEMUHHApPCKOTO BHJIEOMaTepHaia
THIA 3aHsATHE CEMUHHAPCKOTO TUIIA,
aHajn3 HH(POPMAITMOHHBIX
HCTOYHHKOB
W3panus kak BUA JOKYMEHTOB 3ansaTue 3aHsaTHE JSKIIMOHHOIO THIIA C
JICKIIMOHHOT'O THIIA HCIOJIB30BAHUEM

WUTIOCTPATUBHOTO MaTepuana
3aHsATHE CEMUHHAPCKOIo THIIA,
aHan3 HH(POPMAITMOHHBIX
HCTOYHHKOB




N3ounznanus, pa3sHOBUIHOCTH, 3ausatue 3aHATHE TEKIIMOHHOIO THUIIA C
0COOEHHOCTHU JICKIIMOHHOI'O TUIIA HCIOJIB30BAaHUEM
3ausatue BHJIEOMaTeprana
CEMHUHAPCKOro TUMNa | 3aHsITHE CEMUHAPCKOIO THIIA,
aHain3 WH(POPMAITMOHHBIX
HCTOYHHKOB
Kaprorpaduueckne  u3manus, 3ansTue 3aHsTHE JIEKIITMOHHOTO TUIIA C
Pa3HOBUIHOCTH, 0COOEHHOCTH JICKIIMOHHOT' O THUIIA HUCIIOJIb30BAHUEM
3aHsATHE BHJIeOMAaTepHalIa

CEMHUHApPCKOI'0 TUIIA

3aHATHE CEMUHAPCKOTO TUNA
Ha OCHOBE CaMOCTOSTEIBHOIO
M3Y4YE€HUS HCTOUHUKOB

HotHble n3nanns 3ausatue 3aHATHE TEKIIMOHHOIO THUIIA C
JICKIIMOHHOI'O TUIIA HCIOJIE30BAaHUEM
3ausatue BHJIEOMaTepraia
CEMUHAPCKOTo TUMa | 3aHATHE CEMUHAPCKOTO THUIIA,
BBITIOJIHCHUE
WHIUBUTYAJIbHOTO 3aaHUs
Heomy6imkoBanHbIe 3ausatue 3aHsaTHe JIEKIIMOHHOI0 TUIIA
JIOKYMEHTBI, 0COOCHHOCTH, JIEKIIMOHHOIO TUIA |aHSATHE CEMUHAPCKOI0 TUIA Ha
Pa3HOBUIHOCTH 3aHaTus OCHOBE CaMOCTOSTEILHOTO
CEMHUHAPCKOro TUIIA W3y4YEHUs UCTOYHUKOB
BaHITHS CEMUHAPCKOTO TUTIA C
3IIEMEHTaMH O0CYXIEHUS U
MacTep-KJIacCoB
DKcmpecc — onpoc
Koncnekr
IleHHBIE JOKYMEHTHI. 3anarue 3aHsaTie IEKIIHOHHOI0 THIIA C
ApTedakTsL. JIEKIIMOHHOI'O TUIIa HCIOJIB30BAHUEM
3anarus BHJIEOMaTeprana
CEMUHAPCKOTO THUITA 3aHsATHE CEMUHAPCKOTO THIIA
Ha OCHOBE CaMOCTOSTCIIFHOTO
W3y4YeHUs UCTOYHUKOB
3aHsATHE CEMMHAPCKOTO TUIIA C
3JIeMEHTaMHU 00CYXICHUS U
MacTep-KIIacCoOB
TectupoBanue
CocraB u cTpyKTypa 3aHsiTHe 3aHsATHE JIEKIIMOHHOTO TUIIA C

JOKYMCHTAJIbHOTI'O ITIOTOKA

JICKIIMOHHOI'O THUIIAa

SJIEMCHTaAMH
CaMOCTOSATCIIbHOI'O ITIOMCKAa
3HaHUA

3aKOHOMEPHOCTH Pa3BUTHUS
JOKYMCHTAJIbHOT'O ITIOTOKA

3ausaTue
JICKIITMOHHOTI'O TUIIAa

3aHsaTue JICKIIMOHHOI'O THUIIA C
SJIEMCHTaAMH
CaMOCTOSATCIIbHOI'O ITIOMCKAa
3HaHUA




6. OHEHOYHBIE CPEJICTBA JJI51 TEKYIIEI'O KOHTPOJISI YCIIEBAEMOCTH,
IMPOMEXYTOYHOU ATTECTAIIUUA 110 U'TOI'AM OCBOEHUA TUCHUITJIMHBI

Texymmii KOHTPOJb BBIMOMHEHUS 33aJaHUN (KOHTPOJIb (HOPMUPOBAHHS KOMIIETEHIIUI)

OCYILECTBIISICTCS PETYJISPHO, HAUMHAS C [IEPBOM HEJENN ceMecTpa (BXOIAIINN KOHTPOIIb).
KoHTpob 1 olleHnBaHuE BHIIOJHEHUS OCYLIECTBIIAETCS HA 8 HEZENe CEMECTpa.
Texymuii KOHTPOJIb OCBOEHUS OTACIBHBIX PA3A€I0B JUCLMILUINHBI OCYIIECTBIETCS IIPU IIOMOILN
BBITNIOJIHEHUSI TBOPYECKUX, UHANBUYyaJbHBIX 3a/JlaHUl, TECTOBBIX 3aJaHui. Cucrema TEKyILEero
KOHTPOJISI YCIIEBAEMOCTH CIYXXUT HE TOJIBKO OLEHKE YPOBHS KOMIIETCHTHOCTHOW IMOATOTOBKH
00y4aromerocss U crocoOCTByeT B JalibHEHIIeM Hamboyiee KayeCTBEHHOMY U OOBEKTUBHOMY
OLICHUBAHHUIO €r0 B XOJ€ IPOMEXKYTOYHOW aTTecTallii, HO U CaMOOLIEHKE 00yd4arolerocs,
CTUMYJIMPYS €r0 YCUIIHSL.

[IpomesxyTouHas aTTecTalys Mo AUCUUIUINHE A1 OYHON (OpMBbI 00yueHUs! TOBOAUTCS B (hopMme
JK3aMEHa.

[IpomexxyTounasi aTTecTalusl MO AUCUUIUIMHE IS 3a04HOU (HOpMBI OOy4eHHUS MPOBOIUTCS B
dbopme sK3aMeHa.

[IpumepHbIe 3a]aHUS K CEMUHAPCKUM 3aHATHAM

1. 3anummwure B TaONHIly HECKOIBKO OMPEENICHUI MOHATHS «I0KYMEHTY, IPEACTaBICHHBIX B
rOCy/IapCTBEHHBIX CTAHJAPTaX, YKaXKUTE UCTOUHUK, JJATe OLIEHKY STUM OIpEIEICHHSIIM.

2. OxapakTepu3yiiTe OCHOBAaHHS KJIACCH(PHUKAIMKA JIOKYMEHTOB, IPEJCTaBICHHBIC B

TrOCYJapCTBEHHBIX CTaHAApTax, HAYYHOU M yueOHOM uTepaTtype. [laiTe nx oOIIyto OIeHKY,

YKQKUTE TPOTHBOPEUMs, Kacaroluecs KIacCU(pUKAIMOHHBIX OCHOBAHMN W HAaIIEIINe

otpaxxeHnue B 'OCTax.

OHpGI[GJII/ITe KHaCCI/Iq)I/IKaI_[I/IOHHBIG MPU3HAKU MPCIITOKCHHBIX HCIICPUOANYICCKUX H3,Z[aHI/II>'I.

JlaliTe XapakTEpUCTUKY MaTE€pPUAIbHOM COCTABJISIONIEH MPEIIOKEHHBIX MJI1 aHaJIn3a

JIOKYMEHTOB.

3. Cpenaiite aHaIU3 CYIIIHOCTHBIX COCTABJISIFOLIUX MPEUIOAKEHHOTO TOKyMeHTa. COOTHECUTE UX
0COOEHHOCTH ¢ KJacCU()UKAMOHHBIMU TIPU3HAKAMH JIOKYMEHTA.

4. CpenaiiTe aHaU3 PA3JUYHBIX BHUIOB JOKYMEHTOB, HCIOJB3YIOIIUXCA B COBPEMEHHOM
o011ecTBe, Ha MPEMET METOJIOB U CIIOCOOOB 3aucH MH(POPMAITIH.

5. CocTaBbTe KOHIICTIIIMIO OJTHOTO M TOTO K€ JJOKYMEHTa (KHUTH) U OMPEICITUTE CIIOCOObI €€
peanu3anuy Ha pa3IMuHbIX HOCUTEISIX HH(pOpMaIu.

6. IlogOepute mnpuMepsl JOKYMEHTOB C pPa3MYHBIMM METOAaMH M  croco0aMu
JOKYMEHTHPOBaHUS MH(OPMAIINH, OTIPENIEIUTE UX CTICHU(PHUKY U chepbl UCTIONb30BaAHUSI.

7. OxapakTepu3yiTe KiaccupuKauu JOKyMEHTOB B paMKaxX TEMITOPAIbHOW COCTaBIISIOIICH,
JTAaHHBIE B PA3JINYHBIX YYEOHBIX U HAYYHBIX UICTOYHUKAX. Y KaXKUTE MPOTUBOPEUHS, KOTOPHIE
B HUX COJIEP>KAThCA, ONPEAENIUTE U 000CHYIWTE yTH UX MPEOJI0JICHUS.

8. U3 mpencraBlieHHBIX JOKYMEHTOB BEIOEPHUTE N30rpaduieckue (Kaprorpaguieckrie, HOTHBIE
U T.JI.), cleNaiiTe MX aHaJIW3 HMCXOId U3 OCOOCHHOCTEH MPENCTAaBICHHUS CYIIHOCTHBIX
COCTaBJISIOLIUX TOKYMEHTA.

9. TlogbepuTe HECKOJIBKO OJJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB paznu4HOro (opmara, maite ux
XapaKTePUCTUKY B COOTBETCTBUU CO CBOMCTBAMH 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

N —



10. Cnenaiite ananu3 nHGOPMAIIMOHHBIX 00BbEKTOB. BBIsIBUTE Cpein HUX T€, KOTOPhIE MOXKHO
OTHECTU K KHUTE. YKaXHUTe OTJIMYUTENbHbIE MPHU3HAKU 3ITUX JIOKYMEHTOB, JalTe HX
KIIACCU(UKALNMOHHYIO XapaKTEPUCTHUKY.

6.1. CucremMa oleHMBaAHU>

®opma koHTpoas |Kommnerenn |Ouenka
ust

Texkymmi
KOHTPOJIb:

- mecmuposanue|I1K-1 3aumeHno/He 3aUmeHo
(6ce memvl Kypca)

- svinonnenue| [1K-1 OMIUUHO/XOPOULO/YOOBIEMBOPUMENbHO/HE0008EMBOPUMENb
NPAKMU4ecKux, 8 HO
mom yucne
UHOUBUOYATILHBIX
3a0anutl [TK-1
- yuacmue 8
ouckyccuu OMIUYUHO/XOPOULO/YO0BTEMBOPUMETILHO/HE0008EMBOPUMENbHO
[Tpomexyrounas  |IIK-1 OMIUUHO/XOPOULO/YO0BNIEMBOPUMETILHO/HEYO0BTIEMBOPUMENDb
aTTecTaIus HO
(aK3aMen)

6.2. KpuTepun oleHKH pe3yabTaToB Mo JHCHUILIHHE

Ouenka no Kpurepun oueHku pe3yjbTaToB 00y4eHHs 110 JUCHHUILIMHE
Jucuuniune

«OTIUYHOY/ BeicraBnsiercst oOyuaromemMycs, €Ciii KOMIETSHIUS(1MH ), 3aKperICHHAs
(oTIHMYHO)»/ 3a JNUCHUIUIMHON, chopMHUpoBaHa (110 WHAMKATOpam/ pe3yibTaTaM
«3a4TEHOY oOydeHust B ¢opmare 3HATh-yMETb-BIIQJ€Th) B TOJHOM OOBEME Ha

YpOBHE «BBICOKHI», U 00y4YaAIOUIUIICS TEMOHCTPUPYET KaK pe3ysbTaT
oOydeHHUsl CIENYIOIINE 3HAHUS, YMEHHUS W HAaBBIKH: OOyYaroIIUHCS
rI1yOOKO U IPOYHO YCBOMII TEOPETUUCCKUI U MPAKTUYECKUN MaTeprat,
MIPOJIEMOHCTPUPOBAI 3TO HA 3aHATUSAX U B XOAE IMPOMEKYTOUHOH
aTTecTaluu.

OOyJaromuiicss WCUEPIBIBAIONIE W JIOTHYECKH CTPOMHO H3JIaraet
y4eOHBI MaTepuaj, yMEET COYeTaTb TEOPUI0 C TPAKTUKOM,
CIPABIISIETCS C PEIICHUEM 3a]1a4 MPo(ecCHOHATBHON HANPaBIEHHOCTH
BBICOKOT'O YPOBHSI CIOXHOCTHU, MPABUIHBHO OOOCHOBBIBAET MPUHSTHIE
pELICHNS.

CBOOOHO  OpWEHTHpYETCsl B y4eOHOM U MpodecCHOHATBHON
JuTeparype.

2 o

CucremMa OIIGHMBAHUS BBICTPAHBACTCSl B COOTBETCTBMH C Y4YEOHBIM IUTAHOM, I/I€ OMNPENENeHBI (OPMBI IPOMEKYTOUHOM
arrecranuy (3au€r/3a4€T C OIEHKOI/PK3aMeH), U CTPYKTYypOl AMCLUILIMHBI, TAE ONpPEAENCHHl (OPMBI TEKYIIEro KOHTPOJI.
VYka3bIBaeTcs OIeHKa 10 (popMaM TeKyIero KOHTPOJIS U IPOMEKYTOYHON aTTeCTaluH.

3 o
MoryT yTOYHATBCA M JOMONHATBCS B COOTBETCTBUHM CO CHENU(MHUKON AMCLUIIMHBI, YCTaHOBJIEHHBIX (OPM KOHTPOIH,
MPUMEHAEMbIX TEXHOJIOTUI 00y4eHHs U OL[EHUBAHMSI.



Ouenka no Kpurtepun oneHku pe3yJibTaTOB 00y4eHHs M0 TUCHHUILJIMHE
Jncuurniune
OneHka Mo AUCHMILTAHE BBICTABISIIOTCS O0y4aromemycsi ¢ y4éTom
pe3yJIbTaTOB TEKYILEW U IPOMEKYTOUYHON aTTECTALlUH.
«XOpOILO»/ OOyuaromuiics
«3a4TEHO ® 3HAET TEOPETUUYECKUN W MPAKTHUYECKUM MaTepuas, rpaMOTHO U
(xopor0)»/ M0 CYIIECTBY M3JIAraeT €ro XOje MPOMEXYTOUHOU aTTECTaluH,
«3a4TEHOY HE JIOMYyCKasl CYIECTBEHHBIX HETOUHOCTEN
® [IPAaBWJIBHO NPUMEHSET TEOPETUYECKHE IMOJOKEHUsS IpHU
peuieHuu MIPAKTUYECKHUX 3a1a4y npodeccuoHanbHOM
HaIlPaBJIE€HHOCTH PA3HOrO YPOBHS  CIIOKHOCTH, BIAJEET
HEOOXOUMBIMHU JJIS STOTO HABBIKAMU U MIPUEMaMU
® XOpOILIO OpUEHTUpPYETCs B Yy4eOHOM U mpodeccHoHaTbHOM
IuTeparype
OneHka MO JUCIHUIUIMHE BBICTABISIOTCS OOydaromeMycs ¢ y4éToMm
pe3yJIbTAaTOB TEKYILIEW U TPOMEKYTOUYHON aTTECTALlUH.
«ynosnerBoputenb | OOydaromuiics
HOY/ ® 3HaeT Ha 0a30BOM YPOBHE TEOPETUYECKUN W MPAKTUUYECKHIA
«3a4TEHO MaTepual, I0MyCcKaeT OTAeNbHbIE OUIMOKH MPU €ro U3JI0KEHUU
(YIoBIIE€TBOPUTEIH Ha 3aHATUSAX U B XOJ€ MPOMEKYTOYHOM aTTeCTalluu
HO)»/ ® CMBITHIBAET OMNpEACNEHHBIE 3aTPyAHEHUS B NPUMEHEHUU
«3a4TEHOY TEOPETHUUECKUX MOJOKEHUN TPU PEIICHUH MPAKTUUECKUX 3a/1a4
npodeccnoHaNbHOM HANMpPaBIEHHOCTH CTAHIAPTHOTO YPOBHS
CIIO)KHOCTH, BJIaJIE€T HEOOXOAMMBIMH MJIi 3TOro 0a30BBIMU
HaBbIKAMU U IIPUEMAMU
® JIEMOHCTPUPYET JOCTATOYHBIA YpPOBEHb 3HAHUS Yy4eOHOU
JUTEPaTypPhI 0 AUCITUTIINHE
OneHka MO AMCUUIUIMHE BBICTABIAIOTCA OOydaromieMycst ¢ y4éTom
pe3yJIbTaTOB TEKYILIEH U TPOMEKYTOUYHON aTTECTALlUH.
«HeynosierBopute | OOydarommiics
TBHOY/ ® 3HaeT Ha 0a30BOM YPOBHE TEOPETUYECKUU U TMPAKTUUCCKHIA
HE 3aYTEHO MaTepua, AOMycKaeT rpyOble OMUOKHA IPU €ro U3JI0KEHUU Ha
3aHATUSAX U B XOJ€ MPOMEXYTOYHOU aTTECTALUH.
® CMBITHIBAET CEpbE3HBIE  3aTPyAHEHUST B IPUMEHEHUU
TEOPETUYECKUX MMOJOKEHNN IPU PEIICHUH MPAKTUYECKUX 3a/1a4
npodeccnoHaNbHOM HANMpPaBIEHHOCTH CTAHIAPTHOTO YPOBHS
CII0)KHOCTH, HE BJIaJieeT HEOOXOMMBIMU JIJISl 3TOTO HABBIKAMU U
npuEMaMH.
® JIEMOHCTPHUpYET (pparMeHTapHbIC 3HAHUS Y4eOHOU JTUTEpaTyphl
0 AUCLUIUIAHE.
OneHka MO AMCUUIUIMHE BBICTABIAIOTCA OOydaromieMycst ¢ y4éTom
pe3yJIbTaTOB TEKYILEH U MPOMEKYTOUHON aTTECTAIlUH.

6.3. OuneHounble cpeacrsa (MaTepuajbl) IS TeKYylIero KOHTPOJSI YCIeBaeMOCTH,
NMPOMEKYTOUYHOM aTTecTAlMU 00yYaI0IMXCs N0 JMCHHUIJIMHE

TecTbl Mo AUCHUIIIMHE «/[0OKyMeHTOBeIeHH e»



Bapuanr 1
1. OCHOBOIOJIOKHMKOM IOKYMEHTOJIOTHH CYMTACTCS
a) J1. 1O. Temnor
6) C.T'. Kynemosa
B) I1. OTne
r) O. I1. Kopurynos
2. O0beKT u3yyeHusi IOKYMEHTOBeIeHUS ABJISAETCS
a) KOMIUIEKCHOE M3YYeHHE JOKYMEHTa KaK CHCTEMHOTO OOBEKTa, CHEIUAIBHO CO3JIaHHOTO
JUISL XpaHEHUsT ¥ pactpocTpaHeHus (mepeaadn) nHPopMaIii B MPOCTPAHCTBE U
BpEMEHU
0) HayuyHOE 3HAHMUA O JOKyMEHTE
B) CBOMCTBa, apaMeTpbl, PYHKIIUU JOKYMEHTA
I') JOKYMEHT Ha TEOPETHUECKOM, UCTOPUYECKOM U METOJUYECKOM (TMPAKTUYECKOM)
YPOBHSIX

3. 3aKoH JOKYMEHTAUNH IJIACHT
a) BCC€ COIIMAJIBHEBIC I/IHCTI/ITyTBI ABJIAOTCA CUCTEMaMHU I[OKyMeHTI/IBHBIMI/I
0) TOKYMEHT JOJIKEH OBITh aJIeKBaTeH MOTPEOHOCTSIM BHEITHEHN CPEJIbI
B) Kaxk/1ast 00J1aCcTh JIEATETHbHOCTH CO3/1aET CBOU BUJIBI TJOKYMEHTOB
T') BCAKUH CONMATIbHO 3HAYMMBIN aKT HYXKJIAETCS B TOKYMEHTAPHOM O(POPMIICHUH

4. B Poccuio noHsiTHe JOKYMEHTA MPHUIILIO
a) BO BpeMeHa KpeleHus Pycu
0) Bo BpemeHa Ilerpa I
B) B XIX Beke
r) B Hayase XX Beka

5. I'naBHO# GyHKIUEN TOKYMEHTA SIBJISIETCS
a) "HGOPMAIIMOHHAS, U3 KOTOPOX BBITEKAIOT BCE OCTaIbHBIC (DYHKITUU
0) MeMopuanbHas
B) KOMMYHHMKAI[HOHHAS
I') KOTHUTHUBHAs
6. Tupa:xxupoBaHue TOKYMEHTOB CTAJI0 BO3MOKHBIM
a)B 13 B.
0)B 18 B.
B) B 15 B.
r)B 17 B.
7. CoBpeMeHHas1 TeOPUS JOKYMEHTA Pa3BUBAJIACh B TPYAaxX
a) 0. H. Cronsposa
0) I'. H. llIBenoBoii-Boaku
B) A. C . brikoBa
r) A. B. CokomnoBa
8. K rnaBHbBIM CBOHCTBAM JOKYMEHTA OTHOCATCS
a) aMOMBAJICHTHOCTh
0) 3HaKOBas MPUPOJIA
B) HaJTM4Ke HHPOpPMALIUU
r) meyatHas Gopma
9. CHHTAKTHBHAasI COCTABJSAIONIAS] JOKYMEHTA NMPEAINoJiaraeT ero XapaKTrepucTuKy
a) 0 3HAKOBOM COCTABJISIONIEH
0) 1o MaTepuaIbLHOMY HOCUTEITIO
B) 10 CTPYKTYpE U UHPPACTPYKType TOKYMEHTA
T') 110 [ICHHOCTHBIM XapaKTePUCTUKAM



10. 3naku, KOTOpPBIE MOI'YT OBITH IPUMEHEHBI JJIf Nepexayu MHPpopMaMU B JOKYMEHTE,
MOT'YT OBITH
a) CHMBOJIbHBIMU
0) UHIEKCHBIMHU
B) aHAJIOTOBBIMU
T') TIOOBIMH, U300PETEHHBIMU Y€JIOBEKOM
11. IlonsATHE KOJIA TECHO B3AaMMOCBSI3aHO
a) C TEeMIOPaJIbHOMN COCTABIISAIONICH JOKYMEHTA
0) c mparMaTUBHOM COCTABJISIONICH JOKYMEHTA
B) C CUTHATHBHOM COCTaBIIAIOIICH JIOKYMEHTa
I') C CEMAaHTHBHOM COCTaBIISIONICH TOKYMEHTA
12. K aHaJI0r0BBIM 3HAKaAM MOT'YT ObITh OTHECEHbI
a) poTorpaduueckre JOKYMEHTHI
0) cxeMbl
B) SMOJIEMBI
T') pUCYHKH
13. UudpacTpykTypa 10KyMeHTa — ITO
a) MaKCHMaJIbHO HaTJISAHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMbICEN TPOU3BEICHUS
0) sproHoMu4Hasi opmMa JOKYMEHTa
B) KOMITJIEKC B3aWMOCBSI3aHHBIX 00CTYXHBAIOUINX O0BEKTOB, COCTABIISIONINX U/UITH
obecneunBarOMKUX (YHKIIMOHUPOBAHNE OCHOBHON CHCTEMBI IOKYMEHTA
T') anmapaT CMBICTIOBOM PyOpHKAIMK B JOKYMEHTE
14. CeMaHTHBHAA COCTABJISIIONIAS TOKYMEHTA MpPeANoJaraer
a) epeaavy 3HauYeHUs U cMbIcia nHGopMaIiu, 3adMKCUPOBAaHHON HA/B MaTepUaTbHOM
HOCHTEIE
0) XapaKTEePUCTUKY JOKYMEHTA C TIO3UIIUH IEPUOTNIHOCTH/HENEPHUOTNIHOCTH
B) COOJIIOZICHNE aBTOPCKUX MpaB
T') XapaKTEPUCTUKY OCOOCHHOCTEH BOCTIPHUATHS HHGOPMAIINH, 3aKTIOUYESHHOM B
JOKYMEHTE
15. 3amuTa HeHHOCTHOI cocTaB s I0NIeil JOKYMEHTa MOKeT ObITh
a) 3aKOHOJATEJIbHOU
0) OpraHu3aIuOHHON
B) J€JIONPOU3BOCTBEHHON
T') IPOIIECCyaTbHON
16. IlparMaTuBHAs COCTABJIAIONIAS Peau3yeTcCs
a) B HEOOXOIMMOCTH TIOKYMEHTA UMETh PEKBU3UTHI, YTOOBI 3a(PUKCUPOBATH €TI0
JIETUTUMHOCTb, TOUCKOBbIE TPU3HAKHU, PUHAIICKHOCTD K TaHHOM TOKYMEHTHOI cucteme
0) B crioco0e noctyna K uHpopMaIum, CoepKaIiencs B JOKyMEHTE
B) JOKyMEHTOO0OpOTE
r) B AeiictBum yactu 4 ['paxaanckoro kogekca Poccuiickoit denepannn
17. TemnopajabHasi COCTABJISAIOIIAS CBA3aHA
a) C TOHATHEM (CKU3HEHHBIN IUKJI TOKYMEHTA)
0) c MOHATHEM [IEHHOCTH HH(POPMAITUH, 3aKIIFOUEHHON B TOKYMEHTE
B) C TIOHATHEM «HH(POPMAIIHS
T') C IOHSATHEM «aBTOPCKOE TPaBO»
18. IlonsiTHE «ONMYOIMKOBAHUE» 0003HAYACT
a) OCYIIECTBJIEHHOE C COTJIacHsl aBTOpa JeiCTBUE, KOTOPOE JIeiaeT MPOor3BeIeHNE
JOCTYITHBIM JIJIsl BCEOOIIETO CBECHUS MMYTEM €ro MyOJUYHOTO TI0Ka3a, B TOM YHCIIe Ha SKpaHe,
MyOJIMYHOTO UCTIOTHEHUS TOCPECTBOM YTEHHUSI, UTPBI, IEHUS U T.[.
0) BBIYCK B 0OpallleHue SK3eMILISIPOB MTPOU3BEICHHUS, IPEICTABIISIONINX COO0H KOMUIO
MIPOM3BEICHNUS B JII000H MaTepuanbHON hopMe, B KOJIMYECTBE, JOCTATOUHOM JUISI
YIOBJIETBOPEHUS Pa3yMHBIX MMOTPEOHOCTEN MOIB30BATEIS UCXOS U3 XapaKTepa MPOU3BeICHUS



B) MTOJTy4eHHE TPEOYEMOTO KOJIMYECTBA UICHTUIHBIX IK3EMILIIPOB C HEKOETO
NIEpPBOHAYAILHOTO, UCXOTHOTO 00pa3ia

T') peIaKIMOHHO-U3IaTeNIbcKast 00paboTKa JIJIsl pacIpOCTPAaHEHUS COIePIKAIIEHCS B
JTOKyMEHTE UH(pOpMaIuu

19. Knaccudgukanus 10KyMEeHTOB — 3TO

a) CHUCTEMA UX COIIOAYMUHCHMUA, I/ICHOJII:3yeMa$I KakK Cpe,Z[CTBO yCTaHOBJIeHI/IH CBH3€I>'I
MEXIy KJIacCaMH IOKYMEHTOB

0) pacronoxeHue JOKYMEHTOB B MOPSAKE OT BBICHIETO K HU3IIEMY

B) 00bEIMHEHNE TOKYMEHTOB C IIEJIbI0 MOICTIUPOBAHUS

T') TUTIOJIOTHS IOKYMEHTOB

20. KogekcHbIi JOKYMEHT — 3T0 KJIacCH(PUKAIMOHHBINA MPU3HAK JIeJIeHUS,
MPUHAJIEKA LM A

a) CHTHaTUBHOM COCTaBJISIONICH TOKYMEHTA

0) MaTepHabHOW COCTABIISAIOLICH TOKyMEHTA

B) TEMITOPAJILHOW COCTABJISIONIEH JOKyMEHTa

I') CEMAaHTUBHOM COCTABJIAIOIIEN JOKYMEHTA

21. Ilo nesieBOMY Ha3HAYEHHUIO JOKYMEHTA BbI1EJISIIOT
a) Hay4YHbIE
0) HayYHO-TIOMYJISIPHBIC
B) y4eOHbIE
T') OJINHHBIE

22. Iln¢pposas popma cymecTBOBAHHS JOKYMEHTA NPeAIoaaraeTr

a) CyIIECTBOBaHUE JOKYMEHTa B OWHApHOM KO

0) «MaIIMHOPACIIO3HABAEMOCTh)» IOKYMEHTA

B) HaNM4re HH(GOPMAIIUU B BUJIE YUCEN, OYKB, CHMBOJIOB M UX KOMOWHAIUI

') HATMYUE 3aKOHYCHHOTO 110 COJIEP KaHNI0 MacCuBa HH(POPMAITHHI
23. K cBoiicTBaM 3JIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB OTHOCATCS

a) TUCKPETHOCTh

0) BO3MOXHOCTb IUCTAHIIMOHHOTO YIIPABJICHUS

B) HEOOXOIMMOCTB 3aIIUTHl HHPOPMAIIHH, COIEPIKAIICHCS B TOKYMEHTE

I') CIOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHUIO, CO3/IaHUI0 a0COFOTHO HICHTUYHBIX KOITUI
JOKYMEHTOB
24. K xaxoii o c4éry 0ndypkanum 10KyMeHTOB OTHOCUTCH COBPEeMEHHas
HH(pOpMaNMOHHAasI cHCTeMa?

a) K TpeThei

0) K0 BTOpOIA

B) K YETBEPTOU

K) K MSITOU

25. MarepuajibHasi KOHCTPYKIUSI JOKYMEHTa — 3T0
a) reoMeTpuyeckas opma JOKyMEHTa
0) 9TO €ro UICTOPUYECKH CIOKHUBIIAsACS pu3nueckas hopma
B) MaTepualbHasi OCHOBA IOKyMEHTa
I') MaTepuall OCHOBBI JIOKYMEHTa

26. K HeayTEeHTUBHBIM 3HAKAM OTHOCATCS
a) 3HAKU-TIPEIMETHI
0) CHMBOJIbHBIC 3HAKH



B) MHJICKCHBIE 3HAKH
B) 3HAKH BHEIIHETO MHpa

27. TeMnopaJjibHasi COCTABJISIIONIASI MMeeT OTHOIIEHHe

a) croco0y co3aHus T0KyMEeHTa

0) B K MOMEHTY CO3/IaHUs TOKYMEHTA U BBITEKAIOIIEMY OTCIOAa (PaKTy HACTYIJICHUS
aBTOPCKOT'O TIpaBa

B) K 0OCOOCHHOCTSIM BOCIIPHSTHUS TOKYMEHTA

T') K BO3pacTy JIOKYMEHTa, BO3PACTy apXHUBHOTO, OMOIrMoTeYHOr0 (hOoHaa, MHOTO
JOKYMEHTHOTO pecypca

28. K cnoco6am 3aMThl JOKYMEHTA OTHOCATCS

a) dTUYECKas 3aIuTa

0) 3aKOHOJaTEbHAS 3AIINUTA
B) MaTepHasibHas 3aluTa

T') BOGHHAas 3aluTa

29. C no3uuuy nepuenTUBHOM COCTABJIAIIIEH JTOKYMEHT MOKeT ObITh 0XapaKTePU30BaH

Kak

a) IEPUOTNIECKUN
0) TeXHOJOKYMEHT
B) aHAJIOTOBBII

r) uneorpadguyeckuit

30. ITonBua fOKyMeHTa B cHCTeMe KJIaccupuKalnu JOKYMEHTOB - 3T0

a) 3TO MEPBbII YPOBEHD AENIEHUS, KOTOPBII paCKPbIBAETCS C TOMOLIbIO BUAOBBIX JEJIECHUN
JOKYMEHTa

0) TpeTuil ypoBeHb JIeNICHUS, 32 HUM CJIeyeT pa3HOBHIHOCTh

B) BTOPOW YPOBEHb JICTICHUS

T') IOHATHE, HE UMEIOIIee OTHOIICHHUS K KJIacCU(UKAIIUHU JOKYMEHTa

Bapuanrt 2

1. Coraacno Teopnu noxkymenta 0. H. CronsipoBa, 10KyMeHT — 3T0

a) 3aUKCUpOBaHHAs HA MAaTEPHAILHOM HOCHUTENE HICHTUPHUITUpYeMas HHPpOpMaIIHs,
CO3JIaHHas, MOTy4YEHHAas U OXpaHseMas OpraHu3allel UM YaCTHBIM JIMIIOM B KauecTBe
JI0Ka3aTeNnbCTBA MPU MOATBEP)KICHUH TPABOBBIX 00513aTEIbCTB WIH J€I0BOM
JESITENbHOCTH

0) Oymara c HaHeCEHHOM Ha Hell HHpopMaIei

B) 00BEKT HH(POPMALIMOHHOTO B3aMMOCHUCTBUS B COLIMAIBHON cpelie, MpeIHa3HaYeHHbIN
1 (OPMAIIbHOTO BBIPAXKEHUSI COLMAIBHBIX OTHOILIEHUH MEXIy APYTMMHU OOBbEKTaMu
9TOU Cpesbl

r) uHpOpMalys, 3HAKOBO 3aUKCUPOBAHHAs UCKYCCTBEHHBIM 00pa3oM Ha MaTepUaTbHOM
HOCHUTEJIE, CITIOCOOHAs CITYyKUTh €JMHULIEH OJHOI0 CEMaHTUYECKOI 0 Ipolecca

2. O0beKTOM M3yYeHUsI JOKYMEHTOBEeAeHHUS SABJISIETCS
a) KOMIUIEKCHOE M3YYeHHE JOKYMEHTa KaK CHCTEMHOTO O0BEKTa, CHEIUAIBHO CO3/IaHHOTO

JUTSI XpaHEHHUs W pacupocTpaHeHus (mepenayn) nHopMaIiu B IPOCTPAHCTBE U
BpeMeEHU

0) Hay4YHOE 3HAaHUS O JOKYMEHTE
B) CBOWCTBA, HapaMeTphl, (PYHKINH JOKyMEHTA
') JOKYMEHT Ha T€OPETHYECKOM, MCTOPHYECKOM U METOAMYECKOM (IMPAKTHUYECKOM)

YPOBHSIX

3. K rimaBHBIM CBOMCTBAM JOKYMEHTA OTHOCATCS
a) aMOMBaJICHTHOCTh



0) 3HaKOBas MPUPOJIA
B) HaM4Ke nHpOpMaIuu
r) neyaTHas popma
4. 3aK0H 00yCJIOBJIEHHOCTH CYLIECTBOBAHHS JOKYMEHTA ero KaueCTBeHHbIMH
NpenMyIecTBAMHU IJIACUT
a) BCE COLMAIBHBIC MHCTUTYTHI SIBIISTIOTCSI CHCTEMAaMU JIOKYMEHTHBHBIMHU
0) JOKYMEHT JI0JKEeH OBITh aJleKBaTeH MOTPEOHOCTSIM BHEITHEH Cpe/Ibl
B) KaKJast 00J1aCTh ACATEIBHOCTH CO3/IaET CBOM BUIBI IOKYMEHTOB

T') BCAKHUH BHJT JOKYMEHTA MOKET OBITh BBITECHEH JIPYTUM BHJIOM JIOKYMEHTA TOJIBKO MPH
OJIHOM YCJIOBHH: HOBBIN BHJI BO BCEX OTHOIICHUSX Jydlle nmpexHero. Eciu XoTs Ob1 B
OJIHOM OTHOIIIEHUH OH COXPaHSET CBOU MPEUMYIIECTBA, OH COXPAHSET CBOE OBITOBAHUE B

06I_HGCTBG A0 TEX MOP, IMOKa HE JIMIIUTCA U 3TOr0 IpPpCUMYIICCTBA

5. I'naBHO# GpyHKIMEN TOKYMEHTA SIBJISIETCS
a) HPOPMALIMOHHAs, U3 KOTOPOI BHITEKAIOT BCE OCTAIbHbBIE (DYHKIMH
0) MemMopuaabHas
B) KOMMYHHKAIIMOHHAs
I') KOTHUTUBHAs
6. B Poccuio noHsiTue J0KYyMEHTA MPHUIILIO
a) BO BpeMeHa KpernieHus Pycu
6) Bo BpemeHa Ilerpa I
B) B XIX Beke
r) B Hayase XX Beka
7. TupaxkupoBaHue JOKYMEHTOB CTAJI0 BO3MOKHBIM
a)B 13 B.
0)B 18 B.
B) B 15 B.
r)B 17B.
8. OCHOBONOJIO)KHUKOM IOKYMEHTOJIOTUH CUMTACTCS
a) 1. 1O. Temnor
6) C.T'. Kynemosa
B) I1. OTne
r) O. I1. Kopurynos
9. CoBpeMeHHas1 TEOPUS JOKYMEHTA Pa3BUBAJIACH B TPYAax
a) 0. H. Cronsposa
0) I'. H. llIBenoBoii-Boaku
B) A. C . brikoBa
r) A. B. CokomnoBa
10. 3nakamMu, npuMeHsieMbIMH JIJIS1 lepeAaYu MH(POPMAIUU B JOKYMEHTe, MOTYT ObITh
a) CHMBOJIbHbIE
0) UHJICKCHBIC
B) aHAJIOTOBBIC
r) M00bIe, N300pETEHHBIE YETOBEKOM
11. UndpacTpykTypa 10KyMeHTa — 3TO
a) MaKCHMaJIbHO HaTJISAHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMbICEI POU3BEICHUS
0) sproHoMu4Hasi opmMa JOKYMEHTa
B) KOMITJIEKC B3aWMOCBSI3aHHBIX 00CTYXUBAIOUINX O0BEKTOB, COCTABIISIONINX U/UITH
obecrieunBarOMKX (YHKIIMOHUPOBAHNE OCHOBHOM CHCTEMBI IOKYMEHTA
T') anmapaT CMBICTIOBOM PyOpHKaIK B JOKYMEHTE
12. CUHTAKTHMBHAS COCTABJSIIONIAS JOKYMEHTA NMPEAINO0JIaraeT ero XapakTepucTuKy
a) O 3HAKOBOM COCTABJISIONIEH
0) 1o MaTepuaIbLHOMY HOCHTEITIO



B) 110 CTPYKTYpE U HHPPACTPYKTYpE JOKYMEHTA
T') 110 [ICHHOCTHBIM XapaKTepPUCTUKAM
13. K aHa/I0roBBIM 3HAKaM MOTYT OBITH OTHECEHbI
a) hoTorpaduyecKkue TOKyMEHTHI
0) cXeMbI
B) SMOJIEMBI
') PUCYHKH
14. CemaHTHBHAs1 COCTABJISIIOIIASL JOKYMEHTA MpPeAIoJiaraer
a) mepenavy 3HauUCHHs U cMbIca HHGOpMaInH, 3apUKCUPOBAHHON Ha/B MaTepUAIbHOM
HOCHUTENe
0) XapaKTepUCTUKY TOKYMEHTA C MO3UIIH TIEPUOJUUHOCTH/HETIEPHOAUYHOCTH
B) COOJTIIO/ICHHE aBTOPCKHX TTPaB
I') XapaKTePUCTUKY OCOOEHHOCTEH BOCTIPUATHSA HH(POpMAIUH, 3aKIF0UEHHOH B
JOKYMEHTE
15. TIlousiTHE KOXA TECHO B3AUMOCBSI3aHO
a) C TEeMIOPaIbHOM COCTABIISAIONICH JOKYMEHTA
0) c mparMaTUBHOM COCTABJISIONICH JOKYMEHTA
B) C CATHATHBHOM COCTaBIIAIOIICH IOKYMEHTa
') C CEMaHTHBHOW COCTaBIIAIOLIEN TOKYMEHTA
16. 3amuTa HEHHOCTHOI COCTaBsAIONIeH JOKYMEHTa MOKeT ObITh
a) 3aKOHOJATEJIbHOU
0) OpraHu3aIuOHHON
B) J€JIONPOU3BOJCTBEHHOM
T') MPOIECCyaTbHON
17. IlonsiTue «0nMy0JIMKOBaHHUE» 0003HAYAET
a) OCYIIECTBJIEHHOE C COTJIacHsl aBTOpa JeiCTBUE, KOTOPOE JIeiaeT MPOor3BeIeHNE
JOCTYITHBIM JUIsl BCEOOIIET0 CBEICHHSI MTyTEM ero MyOJIMYHOTO MO0Ka3a, B TOM YHUCIIE Ha
sKpaHe, MyOJIMYHOTO UCIIOIHEHHSI TIOCPEICTBOM YTEHHUS, UTPhI, IEHUS U T.1I.
0) BBIIIYCK B 0OpallieHue SK3eMIUISIPOB IPOU3BEACHUS, TPEICTABISAIOMINX OO0 KOTHIO
MIPOM3BEICHUS B TI000K MaTepuanbHOU (opMe, B KOJIUYECTBE, JOCTATOUHOM JIJIst
YIIOBJIETBOPEHHSI Pa3yMHBIX MOTPEOHOCTEN TOIb30BATEIS UCXO/IS U3 XapaKTepa
MIPOU3BEACHUS
B) MOJTyYEHHE TPEOYEeMOro KOJIMUECTBA HACHTHYHBIX SK3EMILISIPOB C HEKOETO
MepBOHAYAILHOT0, HCXOJITHOTO 00pa3iia
I') peIaKIIMOHHO-U3/1aTeNIbCKast 00paboTKa 1JIsl pacipoCTpaHEHHs coaepKaleics B
JTOKyMEHTE HHPOpMAITIH
18. TemmopaabHasi cOCTaBJISAIOIIAS CBA3aHA
a) C TOHATHEM (CKU3HEHHBIN IUKJI TOKYMEHTA)
0) ¢ MOHATHEM IICHHOCTH UH(OpMAIINH, 3aKITI0UEHHON B JOKYMEHTE
B) C TIOHATHEM «HH(POPMAIIHS
I') C HOHATHEM «aBTOPCKOE IPaBO»
19. IlparMaTUBHAs COCTABJIAIONIAS Peau3yeTCs
a) B HCOOXOIMMOCTH JOKYMEHTAa HMETh PEKBU3UTHI, YTOOBI 3a(DUKCHPOBATH €T0O
JETUTUMHOCTb, [IOUCKOBbIE IPU3HAKHU, IPUHAIEKHOCTD K JaHHOW JOKYMEHTHOU
cucreme
0) B crioco0e noctyna K nHpopMaIuu, CoaepKaIiencs B JOKyMEHTE
B) JOKyMEHTOO0OpOTE
r) B AeiictBum yactu 4 ['paxaanckoro kogekca Poccuiickoit denepannn
20. Knaccupukanus 10KyMeHTOB — 3TO
a) CUCTEMa UX CONOJYUHEHUs, UCIIONIb3yeMasl KaK CPEICTBO YCTAHOBIICHUS CBSI3E
MeXIy KJaccaMy JOKYMEHTOB
0) pacrosiokeHue JOKYMEHTOB B IIOPSIIKE OT BBICIIETO K HU3IIEMY



B) 00BEIMHEHNE JOKYMEHTOB C LIEITBI0 MOCITMPOBAHUS
T') TUTIOJIOTUS TJOKYMEHTOB
21. KogekcHbI JOKYMEHT — 3T0 KJIACCH(PUKANMOHHBIA MPU3HAK JejieHus, 21.
MPUHAJIEKA M A
a) CHTHAaTUBHOM COCTaBIISIONICH IOKYMEHTa
0) MaTepUaTbHON COCTABJISIONIEH IOKYMEHTa
B) TEMITOPAJIbHON COCTaBJSIONIEH JOKyMEHTa
I') CEMAaHTHUBHOM COCTAaBJISIONICH JOKYMEHTA
22. 1o nesieBOMY Ha3HAYEHHUIO JOKYMEHTA BbIIEJISIIOT
a) Hay4HbIE
0) HAyYHO-TIOMYJISIPHBIE
B) yueOHbIC
T') IOJTUHHBIC

23. MaTepuajibHasi KOHCTPYKUMS IOKYMEHTA — 3TO
a) reoMeTpuyeckas opma JOKyMEHTa
0) ATO €ro UICTOPUYECKH CIIOKHUBIIAsACs pu3nyeckas Gopma
B) MaTepualbHasi OCHOBA IOKYMEHTa
I') MaTepuall OCHOBBI JIOKYMEHTa
24. Iln¢ppoBas popma cymecTBOBAHMS JOKYMEHTA NPeAINoaaraeTr
a) CyIIECTBOBaHUE JOKYMEHTa B OWMHApHOM KO
0) «MaIIMHOPACIIO3HABAEMOCTh)» IOKYMEHTA
B) HaNM4re HH(GOPMAIIUU B BUJIE YUCEN, OYKB, CHMBOJIOB M UX KOMOWHAIUI
') HATMYUE 3aKOHYCHHOTO 110 COJIEP KaHNI0 MacCuBa HH(POPMAITHH
25. K cBoiicTBaM 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCATCS
a) TUCKPETHOCTh
0) BO3MOXXHOCTb IUCTAHIIHOHHOTO YIIPABJICHUS
B) HEOOXOIMMOCTB 3aIIUTHl HH(POPMAIINH, COICPIKAIICHCS B TOKYMEHTE
I') CIOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHUIO, CO3/IaHUIO a0COFOTHO HICHTUYHBIX KOMTUI
JOKYMEHTOB
26. K kakoii mo cuéry Ou(ypkanum 10KyMeHTOB OTHOCUTCSI COBPpeMEeHHAas
uH(pOpMAIMOHHAsA chucTeMa?
a) K TpeTheil
0) KO BTOpOit
B) K UeTBEPTOM
K) K MSTOU
27. K HeayTeHTHBHBIM 3HAKAM OTHOCATCS
a) 3HAKU-TIPEIMETHI
0) CHMBOJIBHBIC 3HAKH
B) UHJICKCHBIC 3HAKH
B) 3HAKH BHEIIHETO MHpa
28. TemnopajibHasi COCTABJISIIONIASI MMeeT OTHOIIEHHE
a) crrocoOy co3/1aHusl TOKyMEHTa
0) B K MOMEHTY CO3/IaHHsI JIOKYMEHTA 1 BBITEKAIOIIEMY OTCIOa (paKTy HaCTYIUICHUS
aBTOPCKOTO TIpaBa
B) K 0COOCHHOCTSIM BOCTIPUSATHSI TJOKyMEHTA
I') K BO3pacTy JOKYMEHTa, BO3pacTy apXUBHOI0, OMOIMOTEUHOr0 (hOH 1A, HHOTO
JOKYMEHTHOTO pecypca
29. K cnoco0am 321U ThI JIOKYMEHTAa OTHOCATCS
a) STUYECKas 3aIuTa
0) 3aKOHOJATCIIbHAS 3aI1UTa
B) MaTepHuaibHas 3aIlnuTa



') BOGHHAs 3aIl1Ta

30. C no3numu nepuenTHBHON COCTABJISAIONICH JOKYMEHT MOKeT ObITh 0XapaKTepH30BaH

Kak

SNk w

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21

23.
24.

25.
26.
27.
28.

a) IEPUOTUIECKUN
0) TeXHOJOKYMEHT
B) aHAJIOTOBBII

r) uneorpapuyeckuit

3anaHus I MPOMEKYTOYHOM aTTecTAlMU (IK3aMeH)
Bomnpocel k 3x3aMeny

JlokyMeHTOBeleHHe Kak Hayka u ydeOHas mucnuruinHa. COOTHOIIEHWE TOHSATUI
«IOKYMEHTOBECHUEN-«TIOKyMEeHTONOTus». [IpenMeT u 00beKT TOKyMEHTOBEACHHUSL, CBSI3b
C POJACTBEHHBIMU JUCHHUTIIIUHAMU.
3HaueHHE NOKYMEHTA, 3aKOHBI JIOKYMEHTOJIOTMH. MeCcTO OKyMEHTa B CTPYKTYype
COIIMAIbHBIX KOMMYHUKAIIUH.
DBoroIus JoKyMeHTa. VlcTopus pa3BUTHS HOCUTENEH M CITOCOOOB 3aITUCH WH(POPMAIIHH.
Cratyc nokyMeHTa. @yHKIIUHA U CBOMCTBA TOKYMEHTOB.
OrnpenenieHne NOHIATHUS «IOKYMEHT»: HICTOPUS pa3BUTHUS BOIIPOCA.
TpakToBKa ATOrO TOHSATHS B COBPEMEHHOW HAay4YHOW JMTEpaType W OQHUIIHATBHBIX
JIOKYMEHTaX.
OcHoBaHus KjiaccUpUKaAIMU JOKyMEeHTOB. Kiaccudukanmuu JOKyMEHTOB B Hay4YHOU
auteparype u HopmatuBHbIX akTax (I'OCTax).
CymHoctHbele  coctaBisitonue  nokymenta (FO.H.  CromsapoB). HomunatuBHas
COCTAaBJISIIOLIAs JJOKYMEHTA.
MarepuanbHasi COCTaBIISIIOIIAs JOKyMEHTa. MaTepual HOCUTENS M MaTepuall 3aluch
unpopmanuu. HWucTpymMeHT, cmoco0 3amucu. KOHCTPYKIMS KHHTH. DBOJIONUS
MaTepUATbHBIX HOCUTEIICH.
Knaccudukanmst JOKyMEHTOB B paMKaxX MaTepHAIbHOM COCTABJISFOIIICH.
KoncrpyktuBHbIE (POPMBI TOKyMEHTA.
CeMaHTuBHas cocTaBisdmomas AokyMeHTa. COOTHOILIEHUE MOHITUH «MHPOPMALIU»,
«TOKYMEHT.
Knaccudukanms qokymMeHTa B paMKax CEMaHTHBHOM COCTaBIISIOIICH.
JleTepMUHUPOBAHHBIA U HEJETEPMUHUPOBAHHBIA JOKYMEHTHI.
CurHatuBHasi COCTaBJISIONIAs JOKyMeHTa. JIOKyMeHT Kak apredakT. AYTEHTUBHBIA U
HEAayTEeHTUBHBIN JOKYMEHTHI.
Knaccudukanmst JokyMeHTa B paMKaX CUTHATHBHOM COCTaBIISIONICH. .
3Huak. IlonsaTue 31aka, BuapI 3HakoB. Ko, S3bik. Tekcr.
CHHTaKTHBHAs COCTaBJIAONIas JOKyMeHTa. KOMIIOHEHThI CTPYKTYphl JOKYMEHTA.
Knacuduxanus 10KkyMEHTOB B paMKaX CHHTaKTUBHON COCTaBIISIOIICH.
TemnopanbHas cocTaBisAmomas TOKyMEeHTa. JMaXpOHHBIM U CHHXPOHHBIA JOKYMEHT.
JIMCKpETHBIN U KOHTUHYAJIBHBIN JOKYMEHT.
Knaccudukanust JOKyMEHTOB B paMKaxX TEMIIOPATLHON COCTABIISIOIICH.

. IIparmaTuBHas cocraBistomas J0KyMeHTa. LleHHOCTHBIE CBOKCTBA JOKYMEHTA.
22.

HudopmarninonHasi 3HaYUMOCTh MEPBUYHBIX TOKyMEeHTOB Knaccudukaius 10KyMeHTa B
paMKax nparMaTUBHON COCTABJISIFOLIEH.

3amura T0OKyMEHTHOU nHpopMaIruu. 3akoH 00 aBTOPCKOM ITpaBe.

COOTHOIIIEHHE TOHATUH  «JJOKYMEHT), CKHUTA», «U3JaHUE», <«IIPOU3BEICHUEY,
«BOCTIPOM3BEICHUEY, ITYOTUKALH, «MAaTPULIAY, «KOIHUAY», «ITyOIUKATY «OPUTHHAT
DJEKTPOHHBIN TOKYMEHT, €r0 0COOEHHOCTH.

KHnura kak tun goKymeHTa.

W3 nanus. Buael uznanui. [lepruoanueckre 1 HENEPUOANUECKHUE U3TAHUS.
Heony6nukoBaHHbIE JOKYMEHTBI, UX BHUJIbI U CBOICTBA.



29. U3ou3aanus, UX BUJIbI U XapaKTEPUCTHKA.

30. Kaprorpadudueckue u3ganusi, ux BUAbI © OCOOCHHOCTH.

31. My3bIKanbHbIC U3aHUS, UX BUJIBI U OCOOCHHOCTH.

32. IlaTeHTHBIE TOKYMEHTHI, UX BUJIbI U XapaKTEPUCTHKA.

33. HopMaTuBHbBIE TOKYMEHTHI.

34. lennplit u penkuil TOoKyMeHTHI. ApredakTthl. KpuTepun oTHeCeHHMS NOKyMEHTa K
apredaxTam.

35. lokyMeHTHBIN OTOK. CBOHCTBA M (PYHKIIMH JOKYMEHTHOTO MOTOKa. COCTaB U CTPYKTYypa
JIOKYMEHTHOTO MOTOKA. 3aKOHOMEPHOCTH PAa3BUTHS TOKYMEHTHOI'O MOTOKA.

3agaHusl K KOHTPOJIbHOM padoTe (3a4€T)
JJIS1 3204YHOM (DOPMBI 00yUeHUs
1. Ilpoananu3upyiite onpeeseHns NOHATUS «JOKYMEHT», JaHHbIE B HAYYHO!, HOPMaTUBHOMN
U CIEIMaJIbHON JIUTepaType. YKaXUTe UX JTOCTOMHCTBA U HeaoctaTaku. Onpenenure, B
Kakol 00JacTH COIMATbHOM KOMMYHHKAIMM OHHU MOTYT OBITh MPHMEHEHHI (Tabiuia

TIPHUJIAraeTcs).
2. IlpuBemute mTpUMEpHl  JOKYMEHTOB,  BBINOJHSIOIIUX  CIEAyIOIHe  (yHKIHU:
yIIPaBJICHYECKYIO, MIPaBOBYIO, o0pa3oBaTenbHYIO, aApXUBHOTO UCTOYHUKA,

UH(OPMALIMOHHYIO, YUYETHYI0, KOMMYHUKATUBHYIO, PEKPEIIUOHHYIO.

3. naiiTe XapaKTEpUCTHKY TMOHATHH «IOKYMEHT», «HH(POpMALUN», «KHHUTay», «U3JaHHE»,
«IPOU3BEACHUE). YKAKHUTE, B YEM UX Pa3HHULIA.

4. VYkaxuTe METOJIbl W CIOCOOBl JOKYMEHTHUPOBaHUS HH(POpPMAIUH, ONPEACTUTE HX
cneunuky u cepbl UCIOTH30BAHMUA.

5. TlpoaHanu3upyiiTe TOKYMEHT Ha MPEAMET CIEHU(PUKHA €r0 CYIIHOCTHBIX COCTABIISIOIINX
(Ha BBIOOD).

6. Oxapakrepu3yiTe Ki1accu(PpuKauu JOKyMEHTOB B paMKax TEMITOPaIbHOM COCTaBJISAIONICH,
JMaHHBIE B Pa3MYHBIX YYEOHBIX M HAYYHBIX HCTOYHUKAX. YKAKUTE MPOTHBOPECHUHUS,
KOTOpBIE B HUX COJEPKATHCS, ONPEIENIUTE U 000CHYWTE yTH UX MPEOJI0JICHUS.

7. Ompenenute npuHIUNIBI hopMupoBanus bubimuoreynoro Gpouaa. [IpuBenute npumeps ux
MpUMEHEHHUs B OMOIMOTeYHO-HHGOPMAITMOHHON e TEIHHOCTH.

7. YUEBHO-METOJUYECKOE W HWH®OPMALIMOHHOE OBECHEYEHUE
JUCIHUTIINHBI

7.1. Cnucok quTepaTrypbl 4 HCTOYHUKOB
Ocnosnas:

1. Cronspos 1O. H. Jlokymentomnorus : yue6. mocooue / 0. H. CtonspoB ; M-BO KyJIbTYpBI
Poc. ®enepannn ; Mock. roc. yH-T KylbTYpbl U UCKYCCTB ; OpJIOBCKHI rOC. HH-T UCKYCCTB
U KyneTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. Topnykanosa I'.®. JlokymenroBenenue. Yacts 1. O6miee qokymMeHToBeneHue : yueOHuk / I
®. 'opaykanoBa, T. ®@. 3axapuyk, E. A. [InemkeBuu ; Hayd. pen. I'. B. Muxeesa. — CII6
: [Ipodeccus, 2013. — 319 c.

3. HoxymentoBenenue. Yacte 2. KHUTOBEZACHHME W UCTOPHUS KHHUTH : YYEOHHK / TIOH pel.
J.A. Dnpamesnya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

1. JJokyMeHTOBEIEHHUE (DICKTPOHHBIN pecypc) : YUeOHUK U pakTukyM / oTB. pea. JI. A. JlopoHuHa.
- 2-e w31, ; mep. u gom. - M. : FOpaiit, 2024. - 309 c.

ZIonwmume/leaﬂ:

1. I'apannna C.I1. KHura kak o0beKT u3ydeHus (KHUTOBEJUYECKUH aclekT) : yued. mocodue /
C.I1. I'apanunna ; MOCK. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UCKyCCTB. — M., 2009. — 257 c.



2. 3unoBbeBa H.b. JlokymenToBeaenue: yued.-meroa. nocooue / H.b. 3unoBnena. — M. : UTIO
[Tpodwuznar, 2001. — 208 c.

3. 3yceman O.M. JlokymentoBenenue: yue6. mocodue / O.M. 3yceman, B.A. MuHkuHa;
Canxkrt—Ilerep0. roc. yi—T KyabTyphl 1 uckyccTB. — CI16., 2003. — 107 c.

4. Kymmapenko H. H. JlokymeHToBeieHue: YueOHUK. — 2-0€ u3ji-¢, mepepad. u nom. — Kues:
T-Bo «3HauHs», KOO, 2000. — 460 c.

5. Maxkmtosn M. INanaktuka ['yren6epra. CtaHoBieHHe YeIOBeKa nevararomniero. / Mapman
MaxktosH. — M. : AkazneM. npoekT: @ong «Mup», 2005. — 495 c.

6. Ortne I1. bubnuoreka, 6ubmmuorpadusi, TOKyMeHTaIus : ©30p. Tp. MHOHEepa HHHOPMATHKH /
I1. Otne. — M. : ®aup-Ilpecc ; [Tamkos qom, 2004. — 249 c.

7. CyxuacsH 3.P. [TpakTudeckoe JIOKYMEHTOBEICHHE : y4e0.-TIpaxT. nocobwue /
2.P. Cykuacsu. — CII6. : TIpodeccust, 2014. — 96 c.

7.2. Ilepeuens pecypcoe unghopmayuonno-meneKoMmyHuKayuonnou cemu «Mnmepnuemy,.

1. KoncynwranT [Imtoc: cipaBouno-nipaBoBas cucrema. — URL: http://www.consultant.ru//

2. TOCT 1ISO-30300-2015. MWudopmanus u gokymeHTarus. CHCTEMBI yIpaBlIeHUS
nokymMeHTaMu.OCHOBHbBIE MOJIOKEHUS Hu CJIOBApb. — URL:
http://lib.kemsu.ru/userfiles/file/%D0%A1%D0%98%D0%91%D0%98%D0%94 2019.pdf

3. TOCT P 7.0.95-2015 CUBU]/I. DOnextpoHHble NOKyMEHTHl. OCHOBHBIE BH[Ibl, BBIXOJHBIE
CBEJICHUS, TEXHOJIOTMYECKHUE XapaKTEPUCTUKH. URL:
http://lib.kemsu. ru/userﬁles/ﬁle/%DO%Al%D0%98%D0%91%D0%98%D0%94 _2019.pdf

4. TOCT 7.0.60-2020 W3manums. OcHoBHble BuUnbl. TepmuHbl U onpexaenenus. — URL:
https://docs.yandex.ru/docs/view?tm=1642848392 &tld=ru&lang=ru&nam

Hoctyn B OBC:
e DObC IO-paiit
e DBbCIJIAHDb
e DbC IPR Media
e DOBCPYKOHT
e DOBbC Hekcmenuna (YHuBepcuTeTcKkas OnOIMoTeKa OHJIAH)

8. METOJAWYECKHE VKA3AHHUS TI0 OCBOEHWIO JUCHUILIMHBI
(MOJTYJIST)

8.1. [li1anbl ceMMHAPCKUX/ MPAKTUYECKUX 3aAHATHI
Tema 1. MaTepuajibHasi U CEMAHTHBHASA COCTABJSIIONIUE JOKYMEHTaAM
Bormpocs! mist 00CcyKaeHus:

1. BemniecTBeHHas M dHepruiiHasi OCHOBa JOKyMeHTa. HauMeHOBaHUS TOKYMEHTOB IO UX
MaTepUaJIbHOU COCTABISAIOILEH.

2. Marepuas 0CHOBBHI, BemecTBO 3anucu. MHCTpymMeHThI 3amucu. CriocoObl 3amucH.

3. KowmrmiekcHble, KOMOMHHMPOBaHHBIE M HMHTETPUPOBAHHBIE MaTepUalbHbIE HOCHTENU
nH()OpPMAIIHH.

4. B3auMoOCBS3b MaTepUaTbHON W CEeMaHTHBHOM cocraBisiforield. [lpuHimmmner  BeiOOpa
MaTepUaIbHOM COCTABIAIOIIEH JOKYMEHTA B 3aBUCUMOCTH OT €r0 COACPKAHUS.

5. Knaccugukanus JOKyMEHTOB [0 MaTEPUATBHON M CEMaHTHUBHOMN COCTABIISIOIICH.



1.

Crnucoxk nuTeparypsl:

Cromnsipos 0. H. Jlokymenrtonorus : yue6. nocodue / FO. H. Ctonspos ; M-Bo KynbTypsI
Poc. ®enepaunu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U HCKYCCTB ; OpJIOBCKUI rOC. UH-T UCKYCCTB
U KyneTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

Kymmnapenko H. H. JlokymentoBenenue: YueOHUK. — 2-0€ u3-¢, nepepad. u gom. — Kues:
T-Bo «3HauHs», KOO, 2000. — 460 c.

AnekceeBa M.U. Dnekrponnas kuura. Barmsg B Oynymee / M. U. Anekceesa, O. B.
bappinesa, P. C. I'mnsapeBckuit ; Mock. roc. yH-t um. M.B. JlomoHocoBa ; ®ak.
)KypHanuctuku. — M.: [U3n-so MI'Y], 2000. — 44 c.

Bbapen6aym U.E. Vcropus kauru / U.E. bapenbaym. —2-e uzn. — M.: Kuura, 1984. —247 c.
Bnagumupos JI.. Bceobmas ucropust kauru / JIL.U. Bnagumupos. — M. : Kaura, 1988. —
311 c.

Tema 2. CUrHATHBHAN M CHHTAKTHBHAA COCTABJIAIOIIINEC TOKYMEHTAM

Bomnpocs! aiist o6cyxaeHust:

. 3HaKOBBIC CHCTEMBI 3aIllCHU YCIIOBCKOPACIIO3HABACMOI'0 U MallMHOPACIIO3HABACMOIo

2.

3.
4.

5.
peoOpa3oBaHnIo, BOCIIPOM3BEIECHUIO, OTHOILIEHUIO K OCHOBHOMY TeKCTy. CTPYKTypa KHUTH.
Bubnuoreynpie peKBU3NUTHI HA KHUTE U APYTHX JOKYMEHTaX.

JIOKYMEHTA.
KomupoBanue undopmanmm, ero 3HaUEHUE IS 3alIUTHI, TPAHCISALUU, COXPAHCHHS
nH(}OpPMAIIHH.
HaunmMeHoBaHUsA JOKYMEHTOB 10 MX CUHTAKTUBHOMN COCTABJISIOLICH.

CtpykTypa nokymeHnTa. OCHOBaHUS CTPYKTYPHUPOBAHMSI.

CTpyKTypHpOBaHHE MO CEMAHTHBHOM COCTAaBISIONICH: MOBTOPSEMOCTH TEKCTa, €ro

Cnucok nuTeparyphl:

1.

Cromnsipos 1O. H. Jlokymentonorus : yue6. mocodue / FO0. H. CtomnsipoB ; M-Bo KyJIbTYpBI
Poc. ®enepanuu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UCKYCCTB ; OpJIOBCKUM rOC. HH-T UCKYCCTB
U KyapTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

CemenoBkep b.A. Dpomtonuss WHGOPMAIMOHHON —ACATENBHOCTH. becnrchmMeHHOE
obmectBo. Pykonucnas undopmanus. [lomurpaduueckas nupopmanus. TexHOreHHas
undopmarnus / b.A. CemenoBkep ; Poc. roc. 6-ka. — [M. : [TamkoB mom, 2007]. — 141 c.
Ortne 1. bubnuoteka, bubnuorpadus, 1okyMeHTanus : u30p. Tp. MUOHEpa UHPOPMATUKI
/T1. Otnie. — M. : @aup-IIpecc ; [Tamko qom, 2004. — 249 c.

Cykmnacsu O.P.  Ilpaktuueckoe JOKyMEHTOBeleHHE : yuel.-mpakT. mocobue/D.P.
Cyxkmnacsu. — CII6. : [Ipodeccus, 2014. — 96 c.

Tema 3. TemnopaJjibHasi U IPArMaTUBHAA COCTABJISIIONIUE JOKYMEHTaAM

Bormpocs! mist 00CcyKaeHus:

1.

Nk v

Knaccuukanuss HOKYMEHTOB 1O OCOOEHHOCTSIM HX OBITOBaHUS BO BpPEMEHH U
IPOCTPAHCTBE: PEXKUMY JOCTYIA U XPaHEHMs], yCIOBUAM, ClIOCO0y A0CTyNa K MHpOpMaluy,
¢dopmMe COOCTBEHHOCTH JOKYMEHTA, CTENEHH OTBETCTBEHHOCTH, CaMOCTOSITEIbHOCTH
COJCpXKAHUSA, WCTOYHHKY IPOMCXOXAEHUS, IOPUANYECKOMY  CTarycy (CTENeHHu
HOJUIMHHOCTH ), TEPUOJUYHOCTH/HETIEPUOANYHOCTH.

COOTHOIIHY MOHATHH «TOKYMEHT»-«H31aHUEY.

Iennas 6ymara Kak Buj JOKyMEHTA.

Kontpadaxt. ®anbcudukar u ero pa3HOBUIHOCTH.

OO0s3aTenbHBIA SK3eMIUIAP JOKyMEHTOB. OCHOBaHMS KiacCH(PUKAIMKA: COOTHOIICHHE C
’KU3HBIO aBTOpPaA, PacIpOCTPaHEHHOCTh BO BHEIIHEH cpene. becrcemnep. YHukym. Papurer.
ApTtedaxr.



6.

3amura nHGOpPMAITUU U MaTePUATHLHOW OCHOBBI JJIOKYMEHTA.

Cnucoxk uTepaTypsl:

1.

Cronspos 0. H. lokymenTtomnorus : yue0. nmocodue / }O0. H. CtomnsipoB ; M-Bo KylbTyphI
Poc. ®enepaunu ; Mock. roc. yH-T KyJAbTYPbl U UCKYCCTB ; OpJIOBCKHI IOC. MH-T HCKYCCTB
U KyapTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

I'opaykanosa I'.®. JlokymentoBeaeHue. Yacts 1. O0mmee qokymeHTOBeACHUE © yueOHUK / I
@. I'opaykanosa, T. @. 3axapuyk, E. A. [lnemxkesuu ; Hayu. pen. I'. B. Muxeesa. — CII6
: [Ipodeccus, 2013. - 319 c.

HokymenroBenenue. Yacts 2. KHuroBeneHne W UCTOpUs KHUTH : y4eOHUK / MO pell.
J.A. Dnesmesunya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

. Otne I1. bubnmnoreka, oubnuorpadusi, JOKyMEHTAIH : U30p. Tp. MMOHepa HHPOPMATUKH /

I1. Otne. — M. : @aup-IIpecc ; [Tamkos nom, 2004. — 249 c.

. Cykmacsta D.P.  IlpakTudeckoe JOKyMEHTOBeIeHHE :  y4eO.-mpakT. mocobue/ D.P.

Cyxkmnacsu. — CII6. : [Ipodeccus, 2014. — 96 c.

Tema 5. Knura kak THII JOKYMEHTA JOKYMEHTaM

Bormpocs! mist 00CcyKaeHus:

1.

kv

Hcroprueckne acneKkTbl pa3BUTHS KHHUTH. PasHooOpasme coBpeMeHHBIX (opmaros
NpeCTaBICHUS KHUTH.

@OyHKIMOHATBHAS XapaKTEPUCTHKA KHUTH KaK THUIIA IOKYMEHTA.

CpaBHHTENbHAS XapaKTEPUCTUKA KHUTH U IPYTUX TUIIOB JIOKYMEHTOB.

Crnenn¢uka CyIHOCTHBIX COCTABIISIOMINX KHUTH KaK THIIA JOKYMEHTA.

CrpykTypa 1 HHPPaCTPyKTypa KHUTH.

CHnucok nuTeparyphl:

1.

Cromnsipo 0. H. JlokymenTonorus : yae6. nocobue / FO. H. CronsipoB ; M-BO KyJIbTyphl
Poc. ®epepanuu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYphl U UICKYCCTB ; OpJIOBCKUI T'OC. UH-T UCKYCCTB
u KynbTypbl. — Opén, 2013. — 369 c.

. l'opnykanosa I'.®. JlokymentoBenenue. Yactp 1. O01iee TOKyMEHTOBEICHHE ;| YICOHHK /

I'. ®. 'opaykanosa, T. ®. 3axapuyk, E. A. Ilnemxesuy ; Hayy. pen. I'. B. Muxeesa. —
CII6 : ITpodeccus, 2013. - 319 c.

. HoxymenTtoBenenue. Yacts 2. KHuroBeaeHue u HCTOpHs KHUTH : yueOHUK / mox pea. [1.A.

OnpsameBnya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

. Otne I1. bubnunoteka, bubnuorpadus, tokymeHTanus : u30p. Tp. MMOoHEepa HHPOPMATUKU

/T1. Otne. — M. : @aup-IIpecc ; [Tamkos qom, 2004. — 249 c.

. I'apannna C.I1. Knura kak o0beKT u3y4eHus (KHUroBeT4eCKHid acliekT) : yue0. mocobue /

C.II. I'apannHa ; MOCK. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UCKyCCTB. — M., 2009. — 257 c.

TeMma 5. J1IeKTPOHHDbII JOKYMEHT

Bormpocs! mist 00CcyKaeHus:

1. Hcropus pa3BUTHS 3JIEKTPOHHOU KOMMYHUKAIIUH.

2. Oco0eHHOCTH JIEKTPOHHOTO HOCUTENS MH(pOpMaInu, crioco0da 3armcu B SJIEKTPOHHOM
JOKYMEHTE.

3. CBoiicTBa JJEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB. MYyIbTUMEIUMHOCTh KaKk  CBOMCTBO
3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

4. XapaKTepucCTHKa CYIIIHOCTHBIX COCTaBJISIFOIIUX 3JIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB.



5. TI'uneprekcToBOCTb M  HHTEPAKTHUBHOCTH 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTa: YpPOBHU
peali3alui.

6. CrocoObl 3aIUTHI JIEKTPOHHOM HH(OPMAITUH.

Crnucox uTepaTypsl:

1. Maxmioon M. Tlamaktuka ['yrenGepra. CraHOBICHHME 4YeNloBeKa IedaTarouiero. /
Mapian Makntoss. — M. : AkageM. nipoekT: @onpg «Mupy, 2005. — 495 c.

2. AunekceeBa M.U. Dnextponnas kaura. B3rmsg B Oynymee / M. U. Anekceea, O. B.
BapsimeBa, P. C. I'mnspeBckuii ; Mock. roc. yH-T um. M.B. JlomonocoBa ; ®ak.
KypHanucTuku. — M.: [M3a-80 MI'VY], 2000. — 44 c.

3. Jlunep E. B. DnextpoHHas KHHTAa KaK KaTEeropus KHUTOBEACHHS : MOHoOTpadus. —
Kupos : Panyra-IIpecc, 2017. 215 c.

4. JoxymentoBeneHue. Yactp 2. KHUTOBeIcHNE M UCTOPUS KHUTH : yY€OHUK / MO pe.
J.A. Dnpsmesnya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

Tema 6. Buabl wu3ganmil. HopMaTHBHBIA, MaTEeHTHBIA JOKYMEHTbI, W30M3IaAHMS:
0CO0CHHOCTH ¥ PA3HOBUIHOCTH

Bomnpocs! aiist o6cyxaeHus:

1. Knaccuduxkarus Bunos nznanuit B 'OCTax 1o u3naTenbcKkoMy Aemy.
Crneuunguka naTeHTHBIX JOKyMEHTOB. CocTaBiieHHUE ONUCaHUs U300pETEHHMSL.

3. TlpuHIUOBI cTaHIAPTU3ANKUHA B HOPMATUBHBIX JOKYMEHTaX. [ 0cy1apCcTBEHHBIC CTaHIAPTHI
cuctemsl CUBM/I.

4. Cneuuduka 1 BUABI U30TrpahuIecKUX JOKYMEHTOB.

5. OcobeHHOCTH XpaHEHUS U30TpadUUECKUX TOKYMEHTOB.

Cnucok nuTeparyphl:

1. Cronspos FO. H. [loxymenTonorus : yue6. mocodue / FO. H. CtonsipoB ; M-BO KyJIbTypbl
Poc. ®enepaunu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UCKYCCTB ; OpJIOBCKUI rOC. MH-T UCKYCCTB
U KyneTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. Topnykanoa I'.®. JlokymentoBeaenue. Yacts 1. OOmiee 1oKyMeHTOBEICHHE | yUeOHUK /
I'. ®. 'opaykanosa, T. ®@. 3axapuyk, E. A. [lnemkeBuu ; Hayd. pen. I'. B. Muxeesa. —
CII6 : IIpodeccus, 2013. —319 c.

3. Hokymenrosenenue. Yacts 2. KHuroseneHue 1 UCTOPHs KHUTH : yueOHUK / Tof pen. [I.A.
OnpsmeBuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

4. Kymmnapenko H. H. JlokymenToBenenue: YueOHUK. — 2-0€ u3J-¢, nepepad. u gom. — Kues:
T-Bo «3HauHs», KOO, 2000. — 460 c.

Tema 7. Kaprorpadguyeckue m HOTHble u3naHMsA. lleHHBIH W peAKHIl NOKYMEHTHI.
Apredaktbl. Heony0/imKoOBaHHBbIE TOKYMEHTbI

1. Cneunduka kaprorpaduueckux wusnanuii. Kaprorpadus, wucropuss e€ pa3BUTHIL.
Kaprorpaduueckue 3Haku, ux Buasl. Kapra, BUasI Kapr.

2. Cnemuduka HOTHOTO U3nanus. HoTHbIEC 3HaKH, UX Ki1acCU(UKAIIHS.

3. Oco0eHHOCTH M Pa3sHOBUIHOCTH HEONYOJIMKOBAHHBIX JOKYMEHTOB. JleOHMpPOBAHHBIE

JOKYMEHTbI, uX crneunpuka. OmnyOauKOBaHHBIE JOKYMEHTHl Ha MpaBax pPYKOIHCH.
Heny0OnukyeMble JOKYMEHTBI.



4. llenuble nokymMeHTHI. [loHsITHE IEHHOTO TOKYMEHTA. PenKkunii JOKyMEHT.

5. Apredaktsl. [IpuHIHUIBI OTHECEHUS TOKYMEHTOB K apTedakTam. [IpuHIUIbI SKCTIepTU3HI
LIEHHOTO JOKYMEHTA.

Cnucoxk uTepaTypsl:

1. Cromnspos 1O. H. lokymenTomnorus : yue6. mocobue / 0. H. CronsipoB ; M-Bo KyIbTypbl
Poc. ®enepanuu ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UCKYCCTB ; OpJIOBCKUM rOC. HH-T UCKYCCTB
U KyapTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. Topaykanosa I'.®. [lokymentoBenenue. Yacte 1. Ob1mee JOKyMEHTOBEACHHE | yUCOHUK /
I'. ®. I'opaykanosa, T. ®. 3axapuyk, E. A. [Inemxesud ; Hayu. pea. I'. B. Muxeesa. —
CII6 : TIpodeccus, 2013. - 319 c.

3. HokymenroBenenue. Yacts 2. KHuroseneHue 1 HCTOPHs KHUTH : yaeOHUK / mof pen. [I.A.
Onpsmesnya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

4. Kymmnapenko H. H. JlokymeHnToBeneHue: YueOHUK. — 2-0€ U3a-¢, nepepad. u pom. — Kues:
T-Bo «3uanua», KOO, 2000. — 460 c.

MeTtoauyeckue yKkazanus /sl 00y4aOUIMXCH 110 OCBOEHUIO M CIUTLINHBI

CamocrosarenbHas paboTa 00ydyaromIMXCsl BKJIIOYAeT B ce0sl Takue BHIBI M (OPMBI Kak

MOJIrOTOBKA K JIOKJIaay, KOHCIIEKTHPOBaHHE M3y4aeMOW JIMTEpaTyphl, aHAIUTUYECKUN 0030p
HOBOMH JIUTEpaATyphl MO U3y4yaeMOM TeMe, MOJArOTOBKA K MPAKTHYECKOMY 3aHSTHIO, BBHITOJTHEHUE
WHAUBUAYAIBHOTO IPAKTHYECKOT O 3aJaHUsl.
Juis Gonee yrmyOJIEHHOTO W3YYEHHSI TEMBI PEKOMEHIYETCS BBITIONHATH MapajuieIbHO C e
M3y4YeHUEM aHAIN3 YIYECOHOM, yueOHO-METOIMYECKON i HAyIHOH JINTEpaTyphl, N3yueHNE U aHAJTU3
WHTPEHET-UCTOYHUKOB. HeoOX0MMO BBIWICHSTHh TUCKYCCHOHHBIE BOIMPOCHI, aHATH3UPOBATh UX
IpeJICTaBICHNUE B HAYYHO JTUTepaType, B COOTBETCTBHH C 3TUM COCTABIISATH COOCTBEHHOE MHEHUE
0 Hay4YHOH mpoOeme.

[Ipu BBIMONHEHMHM 3aJaHUN I CaMOCTOSITEIIBHOW pabOTHl CIIEIYyEeT HCIOJIb30BaTh
HATJISITHOE TPENCTaBICHHE MaTepuaja B BHUJAE MPE3CHTAIUH, T/ JOJKCH OBITh MOMEIIEH
OCHOBHOM MaTepual.

[Tocne m3ydeHus ONpeneIeHHOW TEMBI MO 3alUCsAM B KOHCIIEKTE U YYEOHUKY, a TaKKe
pelieHus OOCYXAeHHs NpoOJieMbl Ha CEMUHAPCKUX 3aHATHSX CTYACHTY PEKOMEHJIyeTcs,
UCIIONIb3Ysl JIUCT OINOPHBIX CHUTHAJIOB, BOCIPOM3BECTH MO MaMSITH OMNPEEICHUsS, BBIBOJLI U
(bOopMyITUPOBKH OCHOBHBIX TOJIOKEHUIN U TOKA3aTENbCTB.

B ciiydae He0OX0AMMOCTH HYKHO €IIie pa3 BHUMATEIBHO Pa3o0paThcsi B MaTepuae.

WHorna HEMOCTaTOYHOCTh YCBOGHHSI TOTO WJIM MHOTO BOMPOCA BBISICHSAETCS TOJBKO MpHU
M3Yy4YEHUU JNajbHEWIero Mmatepraia. B 3ToM ciiyyae HaJ0 BEpHYThCS Ha3aJ U MOBTOPUTDH IJIIOXO
YCBOCHHBIM Matepuan. BakHbIii KpUTEpUH YCBOCHHUS TEOPETMYECKOr0 MaTephalia - MPOUTH
TECTUPOBAHUE IO TMpoiieHHOMY Marepuany. OAHAKO cileayeT MOMHUTh, YTO MPaBUIBLHOE
pelIeHre TecTa MOXKET MOIYYUThCS B pe3yjbTaTe MPUMEHEHMs] MEXaHMUYeCKH 3aydyeHHBIX 0e3
MOHUMAaHUS CYIIHOCTU TEOPETUUECKHUX MOJ0KEHUM.

CriocoObI CAaMOKOHTPOJISI MOTYT OBITh CIACTYIOIUMHU:

NEepeUYUTHIBAHNE HAITMCAHHOTO TEKCTa U CPAaBHEHHE €0 ¢ TEKCTOM Y4eOHON KHUTH;
MOBTOPHOE MEePEUUThIBaHNE MaTepraia ¢ IPOIyMbIBAHUEM €TI0 110 YaCTSIM;
nepecKas MPOYUTaHHOTO;

COCTaBJICHUE TUIaHA, TE3UCOB, (POPMYIUPOBOK KITFOUCBBIX MOJIOKEHHIA

TEKCTa 10 MaMSTH;

paccka3bIBaHUE C OMOPOil Ha UIUTIOCTPAIIUH, OTIOPHBIE MTOJIOKEHMUS,;

° y4acThe BO B3aUMOIPOBEPKE (aHAJIU3 U OLEHKA YCTHBIX OTBETOB, TPAKTUYECKUX
paboT CBOMX TOBApPHUIIEH; MTOMOTHUTEIHHBIE BOMPOCHl K MX OTBETAM; COYMHECHHS- PELECH3UU U
T.IL.).

CaMOKOHTpOJIb SBISIETCS HEOOXOAMMBIM 3JIEMEHTOM Y4eOHOro TpyZAa, MPEXkIe BCEro
IIOTOMY, YTO OH CIIOCOOCTBYET INITyOOKOMY M TPOYHOMY OBJIaJICHUIO 3HAHUSMU.



Hcnonb30BaHne CaMOKOHTPOJII B YUeOHOW [EATEIbHOCTH TMO3BOJIAET CTYICHTY
o1leHUBaTh 3 (HEKTUBHOCT U PALIMOHATBHOCThH PUMEHSIEMBIX IIPUEMOB U METOZ0B YMCTBEHHOTO
TpyZJa, HAXOJUTh B HEM JIOIYCKaeMbI€ HEJIOUETHI U HA ATOW OCHOBE MPOBOUTH HEOOXOJAUMYIO €T0
KOPPEKIIHIO.

HeoOxonumo oTMeTUTh OO0JbIIOE BOCHUTATENFHOE 3HAYEHHE CaMOKOHTPOJIS Kak
OIICHOYHO-PE3Y/IbTATUBHOTO KOMIIOHEHTa Yy4eOHOU JesTenbHOCTH. OBlajieHHe YMEHUSIMU
CaMOKOHTpPOJISl TMpHUYy4YaeT CTYJEHTOB K IUIAHUPOBAHUIO Y4YeOHOro Tpyna, CIOCOOCTBYET
yrayOIeHHUIO UX BHUMAaHUS, TAaMSTH U BEICTYIIAET KaK BXXHBIN (DaKTOp pa3BUTHUS MO3HABATEIHHBIX
crocoOHOCTE.

IHoaroroBka K 3K3aMeHy

N3ydyenne mHOrux oOuienpogeccuoHaNbHbIX U CIEHUaTbHBIX AUCHUILIUH 3aBepLIaeTCs
sk3amMeHoM. [ToAroToBKa K 3K3aMeHy CITOCOOCTBYET 3aKpEIUICHHIO, YTIYOIeHHIO U 0000IIEHUIO
3HAaHUH, TMOJy4aeMblX, B IIpolecce OOy4YeHHs, a TakKe MPUMEHEHHI0 HX K pEIIECHUI0
MPAKTUYECKUX 3a/1a4d. ['0TOBSICh K 9K3aMEeHy, CTYICHT JTUKBUAUPYET HMMEIOIIUECs MPOOeNbl B
3HAHUAX, YIIIyOJseT, CUCTEMAaTU3UPYET U YNOPsA0YMBaeT cBoU 3HaHUSA. Ha sk3ameHe cTyaeHT
JEMOHCTPHUPYET TO, YTO OH NpuoOpen B mporecce OOydeHHUs IO KOHKPETHOH ydeOHOi
JTUCLIUTIINHE.

DK3aMeHAI[MOHHAsI CECCHUS - TO CEpUs IK3aMEHOB, YCTAHOBIIEHHBIX YY€OHBIM ILIAHOM.
Mexny sK3amMeHaMu UHTepBai 3-4 qH.

B 5t 3-4 nHS HYXXHO CHCTEMaTHU3UPOBATH YK€ MMEIoIUecs 3HaHus. Ha KoHcynmbTanuu
nepes SK3aMEHOM CTYJIEHTOB MTO3HAKOMST C OCHOBHBIMU TPEOOBAaHUSMU, OTBETST Ha BOSHUKIIIHE
y HUX BOTpochl. [loaToMy mocenienre KOHCYIbTallui 0053aTeIbHO.

TpeOGoBaHust K opraHu3alMy MOJArOTOBKM K SK3aMEHAM T€ e, YTO U MpPH 3aHATUSIX B
TEYCHHE CEMECTPa, HO COOIOAThCSI OHU JIOJKHBI 00Jiee CTPOTo.

Bo-nepBbIX, oueHb Ba)KHO COOJIIOJIEHUE peXUMa JHS; COH HE MeHee 8 4acoB B CYTKH,
3aHATUS 3aKaHYMBAIOTCS HE TMO3]IHEE, YeM 3a 2-3 4daca 10 cHa. OnTuMaabHOE BpeMs 3aHSATUH -
YTPEHHUE U THEBHBIE YaChl.

Bo-BTOpBIX, HANUYKE XOPOIINX COOCTBEHHBIX KOHCIEKTOB JIeKIUH. Jlake B TOM ciyvae,
eciu ObljIa POIYIIeHa KaKasi-Tn0o JIEKIus1, He0OX0IMMO BO BpEMs €€ BOCCTAaHOBHTh, 00yMaTh,
CHSITh BO3HUKIITHE BOIIPOCHI JIsl TOTO, YTOOBI 3alIOMUHAHNE MaTeprana OblJI0 OCO3HAHHBIM.

B-Tperbux, npu moaroToBKe K 3K3aMeHaM Yy CTYJEHTa JIOJKEH ObITh XOpOIIUN y4eOHUK
WIH KOHCHEKT JUTEPaTyphl, MPOYUTAHHOW MO YKA3aHUIO MPEINoJ/iaBaTelsi B TCUCHUE CEMEeCTpa.
3neck MOKHO 3(hPEKTUBHO HCIIOJIb30BATh JUCTHI OMOPHBIX CUTHAJIOB.

Brauaie crnegyer npocMOTPETh BECh MaTepHall 1o CIaBAeMOU JUCIHUILTUHE, OTMETUTD JIJIS
cebs TpymHble Bompockl. OOs3aTeTbHO B HHX pazoOpaThesa. B 3akmioueHue eme pas
[EIeCO00Pa3HO MOBTOPUTH OCHOBHBIE TIOJIOKEHUS, UCIONB3YS MPH 3TOM JIHCTHI OIOPHBIX
CUTHAJIOB.

CucremaTudeckasi IOJrOTOBKA K 3aHITHSIM B TEUCHHE CEMECTpa MO3BOJIUT UCIIOIH30BATh
BpeMsl 3K3aMEHAIlMOHHOMN CECCUU I CUCTEMAaTH3al[Ui 3HAHUI.

IIpaBuJja NoAroTOBKH K IK3aMeHY:

* Jlyume cpa3y COpHEHTHPOBATHCS BO BCEM MaTepHaie 1 0053aTeIbHO PacloIOKHUTh BECh
MaTepuajl COIJIaCHO JK3aMEHAlMOHHBIM BoOIpocaM (WM BOMpocaM, OO0CYXTaeMbIM Ha
CeMHUHapax), 3Ta paboTa MOKET 3aHSITh MHOTO BPEMEHH, HO BCE OCTATBHOE — 3TO YK€ TEXHHUECKHE
netanu (TJIaBHOE — 3TO OPUEHTHPOBKA B MaTepHae).

« Cama TOArOTOBKAa CBS3aHAa HE TOJNBKO C «3amoMHHaHWeM». [loaroroBka Taxke
IperoiaraeT ¥ MepeocMbICIIEHIe MaTepualla, i Jake paCCMOTPEHHUE albTePHATUBHBIX HIICH.

* ['OTOBHUTPH «IUMaprajgkyy MOJE3HO, HO Ha HK3aMEHE JIydllle MMH HE MOJb30BAThCHL.
['maBHBIN CMBICT MOATOTOBKHU «IIIAPTalOK» — 3TO CUCTEMATH3AIMsI U ONTUMH3AIMS 3HAHUH 110
TAHHOMY TIPEIMETY, YTO caMo MO ce0e MPEeKPacCHO — 3TO OUCHb CIIOXKHAs M Ba)KHASI IS CTY/IEHTa
pabota, Gosiee coXKHast ¥ BaKHas1, Y€M IPOCTOE MOTJIONIEHHE MAacChl yueOHOW HH(pOpMaLIUH.



» CHayana CTyJIeHT JOJDKEH MPOJAEMOHCTPUPOBATD, YTO OH «yCBOMII» BCE, YTO TpeOyeTCs
1o nporpamMme o0y4eHus (WM [0 MporpamMme JaHHOTO MPEnoiaBaTes), U JIUIIb MOCJe 3TOT0 OH
BIIPABE BBICKA3aTh UHBIE, )KEJATEIBHO APTYMEHTUPOBAHHBIE TOUKHU 3PEHUSI.

@oHJ OLIEHOYHBIX CPEACTB JJIsl IPOBeIeHN s TeKylIeil M IPOMeKYyTOYHOH aTTecTaluu
00y4YaKOIIHUXCH 10 TUCHMILINHE

KoHTposb OCBOEHMS AMCLUMIIIMHBI MTPOU3BOIUTCS B COOTBETCTBUHM C llomoskeHuem o
MIPOBECHUMN TEKYILIEr0 KOHTPOJIS YCHEBAEMOCTH W IMPOMEXKYTOYHOW AaTTECTALlMM CTYAEHTOB.
[IporpaMMoii  nuUCHMIIMHBI B II€JNAX NPOBEPKM IPOYHOCTH YCBOEHHUs MaTepuaia
peycMaTpUBaeTCs MPOBEJCHHUE PAa3TIUNYHbIX (OPM KOHTpOIIsl. TeKyInii KOHTPOJIb BBIMOIHEHUS
3a/laHuil OCYILIECTBIISIETCS PETYJISPHO, HauMHas ¢ 4 HEIelIM CeMECTpa IpHU MOMOIIU 3KCIpecc-
Orpoca B 3aBEPLICHUU HU3YUYEHMsSI KaXIO0ro pasneia. PyOexHbI KOHTPOJb OCYLIECTBISIETCS Ha
OCHOBE HECKOJIbKMX IPOBEPOYHBIX M KOHTpPOJIbHOW pabot. IIpomexyrounas arrectanus o
TUCIUILIMHE IPOBOAUTCS B (hOpMe IK3aMEeHa.

9. IMMEPEYEHb MH®OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOT U1A.
[Ipu u3yyeHUH NUCHMIUIMHBI OOY4YaIOMIMMUCS HCHOJB3YIOTCS Clenyromue WH(OpMaIMOHHBIE
TEXHOJIOTUH:
® ay/IMOBU3YyaJIbHOE TMpEACTaBlIeHUE OOydYarolUMCS C TOMOIIBI0  KOMIBIOTEpa
COACPIKAaHUA OTACIBbHBIX TCM JUCHUIIIMHBI Ha JICKITUOHHBIX 3aHATUAX
® T[IpeOCTaBJICHHE OOyJaromMMCs JOCTyrma K ydeOHOMY IUIaHy, pabodeil mporpamme
JTUCIUIUIMHBI B 3JIEKTPOHHOM (popme, K 37IeKTPOHHO-OMOINOTEUHOM CUCTEME HHCTUTYTA,
cofiepkamiel yueOHO-METOIUYECKHE MAaTepuanbl MO0 JAUCHUILUIMHE B AJIEKTPOHHOU
¢dopme, K MHPOPMALMOHHBIM CIIPABOYHBIM CHCTEMaM, KOTOpBIE HCHOJB3YETCS HpU
OCYILIECTBJICHMH 00pa30BaTENbHOrO Mpoliecca MO AUCHUILIUHE, MOCPEACTBOM
AJICKTPOHHOU MH(POPMAIIMOHHO-00Pa30BaTEIHLHON Cpeibl MHCTUTYTA U3 JII0OOH TOYKH, B
KOTOPOH HUMeeTcssi JOCTYNl K HH(POPMALMOHHO-TEIIEKOMMYHHKAIIMOHHOW — CETH
«MHTEpHETY;
® (ukcaius xofa 0Opa30BaTENBHOrO Mpoliecca IO JUCHUILNIUHE IOCPECTBOM
ANEKTPOHHOU MH(POPMALIMOHHO-00pa30BaTEIbHOM Cpelibl UHCTUTYTA;
e (QopmupoBaHHE  DBJEKTPOHHOTO  MOPT(OIMO  OOyYaroImerocss IO  JUCIUIUIMHE
MTOCPEACTBOM DIICKTPOHHON MH(POPMAITMOHHO-00Pa30BaTEIbHON CPEIbI HHCTUTYTA.
IIpu ocymecTBiIeHUH 00pa30BaTENbHOIO Ipolecca IO JUCHUIUIMHE HUCIIONB3YeTCs
cleayrollee JIMIEH3NOHHOE MPOrpaMMHOE 00ecTieueHue:
Word, Excel, PowerPoint;
Adobe Photoshop;
AdobePremiere;
PowerDVD;
MediaPlayerClassic.

10. ONMCAHUE MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOM BA3bI, HEOBXOJUMOM JIJIAA
OCYHECTBJIEHHUA OBPA30OBATEJIBHOI'O ITPOLHECCA ITIO JUCIUIIJIMHE

Jlng mpoBedeHHs] JEKIUOHHBIX 3aHATUH IO TUCIUIUIMHE MCIONb3YIOTCS ayIuTOpUH,
OCHAIIEHHBIE 00OPYIOBAaHMEM, HEOOXOAMMBIM JUIl JAEMOHCTpAllMUd BUAEO-, ayAuoMarepHana,
npe3eHTtanmii (ayn. 328a). CeMuHapcKkue 3aHSTHS TPOBOMATCS B ayAHTOPHUAX, OCHAIIEHHBIX
NEPCOHAIbHBIMU KOMIIBIOTEpaMH, UMEIOIIUMU BBIXO/T B uH(HOPMAIIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHYIO ceTh «MHTepHer» (aya. 325). BrmoiHeHHE WHIWBUIYATbHBIX
NPaKTUYECKUX 3aJaHUl, CaMOCTOSITeNbHas padoTa C HIEKTPOHHBIMH HCTOUYHHUKAMH MOXKET
OCYIIECTBIISATECSA ~CTYJEHTaMH Ha pabouMx MecTax, OCHAIIEHHbIX KOMIIBIOTepaMH H
IPOTPaMMHBIM OOECIIEYeHHEM, B YaCTHOCTH, B MoMeleHun MHpopMamoHHO-OMOIMOTEeYHOTO
LEHTpPa UHCTUTYTA.

11. OGecneuenue 00pa3oBaTEIbHOIO MPOLECCA VIS JIUI ¢ OTPAHMYEHHBIMHU BO3MOKHOCTSIMHU
310pPOBbSI M HHBAJINAOB (IpH HaTUu4Yun(



B X04€ pcain3aliu TUCHUIINIMHBI UCITOJIB3YIOTCS CICAYIOMUC TOMOJIHUTCIBHBIC MCTO/IbL
00y4eHHs, TEKYLIEro KOHTPOJISl YCIIEBAEMOCTH U MPOMEKYTOYHOU aTTecTaluy o0ydyaroumxcs B
3aBUCHUMOCTHU OT UX HHAUBUIYAJIbHBIX OCOGGHHOCTCI‘;I:

® IS CJIETIBIX U CTIa00BUIALIHX:
- JeKuu 0OPMIISIIOTCS B BUZE DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, JOCTYITHOT'O C IIOMOIIBbIO KOMIIBIOTEPA
CO CHEeUHATU3UPOBAHHBIM IPOTPAMMHBIM 00€CTICUeHHEM;
- MUCbMEHHBIE 3a/1aHUs BHIIOIHIIOTCS Ha KOMIIBIOTEPE CO CHEHAIU3UPOBAHHBIM IIPOrPaMMHBIM
O6GCHG‘IGHI/IGM, HJIK MOT'YT GBITB 3aMCHCHBI YCTHBIM OTBCTOM;,
- obecrieunBaeTcs MHANBUYaIbHOE paBHOMEpHOE ocBerieHue He meHee 300 JitoKc;
- JJIS BBIITOJIHCHUA 3aIaHUs ITPH HGOGXOI[I/IMOCTI/I MpeaAOCTABIIACTCA YBCINYNBAIOIICC YCTpOﬁCTBO;
BO3MOXKHO TaKe UCI0JIb30BaHHE COOCTBEHHBIX YBEIIMYMBAIOUINX YCTPOUCTB;
- MIUCbMEHHBIE 3a/1aHUs OYOPMIISIOTCS YBEIIMYEHHBIM LIPUPTOM;
- DK3aMEH M 3a4€T MPOBOASATCS B YCTHOH (hopMe WM BBIMOJHSAIOTCS B MUCbMEHHON (hopMe Ha
KOMITBIOTEpE.

® I TIIYyXUuXx u C.Ha6OCJ'IBIH_IaH_II/IXZ
- Jekuud Oo(opMIIIOTCS B BHAE O3JCKTPOHHOTO JOKYMEHTa, JHOO IpeaoCTaBIseTCs
3BYKOYCHUJIMBAIOIAs amlnapaTypa HHAUBUAYAIbHOTO MOJIb30BaHUS;
- IMCbMCHHBIC 3aIaHW 1 BBIIIOJIHAIOTCA Ha KOMITBIOTCPC B OHUCbMEHHOU (bopMe;
- DK3aMEH U 3a4€T MPOBOATCS B MUCbMEHHOI (JOpMe Ha KOMIIBIOTEPE; BO3MOXKHO MTPOBEJICHUE B
dbopMe TecTUpOBaHMSI.

® I JIWII C HApYIICHUSAMU OITIOPHO-ABUTATCIILHOI'O allllapara:
- JeKuu 0OPMIISIIOTCS B BUZE DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, JOCTYITHOTO C IIOMOIIBbIO KOMIIBIOTEPA
CO CHEeUHATU3UPOBAHHBIM IPOTPAMMHBIM 00€CTIeUeHHEM;
- MUCbMEHHBIE 3a/1aHUs BHIIOIHIIOTCS Ha KOMIIBIOTEPE CO CHEHAIU3UPOBAHHBIM IIPOrPaMMHBIM
o0ecIieueHneM;
- DK3aMEH U 3a4€T MPOBOASATCS B YCTHOH (hopMe WM BBIMOJHSAIOTCS B MUCbMEHHON (hopMe Ha
KOMITBIOTEpE.
[Tpu HEOOXOAMMOCTH ITpelyCMaTPUBACTCS YBEIMUEHUE BPEMEHHU AJIs TIOATOTOBKH OTBETA.

[Ipouenypa  mpoBeAeHHS  MPOMEKYTOYHOH  aTTecTallud  JJigs  OOydYaromuxcs
yCTaHaBIMBAaeTCS € Y4YETOM HX HHIUBUAYAIbHBIX MCUXO(U3MUECKUX OCOOCHHOCTEH.
HpOMe)KYTO‘-IHa}I arTeCTanud MOXCET IMTPOBOAUTLCA B HCCKOJIBKO 3TAIlOB.

[Ipu mpoBeneHNM MpoLEeAypbl OLEHUBAHUS PE3YJIbTaTOB OOYUEHHUS MPEIyCMaTpPUBACTCS
HCIIOJIb30BAHUC TCXHUYCCKUX CPCACTB, H€O6XOI[I/IMBIX B CBiA3M C HHAUBHUAYAJIbHBIMU
0COOEHHOCTSIMU 00yJaronuXcs. ITH CPEJICTBA MOTYT OBITh IPEIOCTABIEHBl YHUBEPCUTETOM, HIIN
MOT'YT UCITIOJIB30BAaTHCA CO6CTB€HHBIG TCXHUYCCKHUC CPCACTBA.

[TpoBenenmne nporenypbl OLIEHUBAHUS PE3YJIbTaTOB OOyUEHHUs JOIYCKAeTCsl C UCIOJIb30BaHUEM
JTUCTAHIIMOHHBIX 00Pa30BaTEIbHBIX TEXHOIOTUH.
OOGecneunBaercss IOCTYNn K HWHGOPMAIMOHHBIM W OMOMMOrpaduvecKkuM pecypcaM B CETH
WuTepHer s kaxaoro oOywaromierocsi B ¢opMmax, aJalTUPOBAHHBIX K OTPaHUYEHHUAM HX
3I0pOBbSI U BOCTIPUATHS HHPOPMALIUH:
® IS CJIETIBIX U CTIa00BUIALIHX:
- B IIe4aTHOM (popMe yBemTnueHHBIM MIPpUQPTOM;
- B (hopMe 2IIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;
- B popme ayauodaiina.
® I TIIYyXUuXx u C.Ha6OCJ'IBIH_IaH_II/IXZ
- B IeyaTHO# opme;
- B (hopMe 2JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA.
® s 00y4aroIMXCs C HAPYIICHUSIMH OTIOPHO-JBUTAaTEILHOTO arnapara:

- B Ie4aTHOH (opme;
- B (hopMe PIIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;
- B popmMme ayauodaiina.

Y4eOHbIC ayAUTOPHH JIJIS BCEX BHJIOB KOHTAKTHOW M CAMOCTOSATEIbHON PabOThI, HAydHAas
OnbnuoTeka W WHBIC TOMEIIEHUS JJisi OOyYeHHUs OCHAIICHBI CHEIHAIbHBIM OO0OPYJOBAaHHEM U
y4eOHBIMHA MECTaMH ¢ TEXHHYCCKUMH CPEJICTBAMHU O0yUCHUS:

® IS CJIEIIBIX M CJTA00BUISIINX



- YCTPOMCTBOM /JIsl cCKaHUpoBaHus 1 ureHus ¢ kamepoil SARA CE;
- nucruieeM bpaitns PAC Mate 20;
- mpuntepom bpaiins EmBrailleViewPlus;
® I TIyXUX U CIabOCIbIIIAIINX:
- aBTOMAaTH3MPOBAaHHBIM pabOYMM MECTOM s JIIOJeH ¢ HapylIeHHueM  ciyxa
¢1a00CBIIIAIINX;
- aKyCTUYECKHUI YCUITUTENb U KOJIOHKHY;
® i O0YYArOMIMXCs C HAPYIICHUSIMU OTIOPHO-IBUTATEIHHOTO aIapara;
- IePEIBMKHBIMHE, PETYIUPYEMBIMHU dproHoMudeckumu napramu CU-1;
- KOMITBIOTEPHOM TEXHUKOH CO CHEeMaTbHBIM POTPaMMHBIM 00eCIIeUeHUEM.

CocraBuTenb(1): JOKTOP MEAArOrMUECKUX HayK, podeccop Kadeapsl OnbInoTedHo-
nH(popmanmoHHbIX HayK, JluHep Enena BacunneBHa



